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Nombre del 

Procedimiento: 
 Adquisiciones 

 

Área: 
Subdirección de Adquisiciones 

Subdirector de Adquisiciones

Oficio
 solicitud

Padrón de 
Proveedores

Cuadro comparativo 
(F-SA-001)

Orden de Compra 
(F-SA-001)

Factura 

Si

PE-

DGRM

YS-08

Recibe solicitud y 

clasifica en 

adquisición de 

bienes, servicios o 

eventos

¿Es un evento?

Se instruye y 
supervisa la 

invitación a cotizar

Se turna a la 
Jefatura de 

Compras

No

A

B

Analiza cotizaciones 
y cuadro 

comparativo

¿Existen 
observaciones?

Se solicita la 
corección

Se instruye a 
elaborar orden de 
compra y anexo

Se revisa y se remite 
a la DSGyA, 
rubricada

No 

Si

Turna al Dpto de 

Programación y 

Presupuesto el 

expediente

F

A

E


