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Nombre del
Procedimiento: Procedimiento Especifico Actualizar el Sistema de Inventarios (SISBIEM)
Area: Unidad de Servicios Administrativos DGEP

Actualizar el Sistema de Inventarios (SISBIEM)

Responsable de Patrimonio Subsecretaria de Educacion Basica Direccién de Patrimonio

Inicio

Realiza en el SISBIEM altas-bajas
y transferencias de bienes
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Imprimir, recabar firma de baja o
transferencia
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Elabora oficio para solicitar el

Recibe solicitud
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Genera folio para su gestion
Revisa periadicamente bienes en Autoriza en e_l sistema Ia_baja o]
fisico transferencia y recibe bienes
-+ fisicos
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Imprime vales de resguardo y
recaba firmas
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