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Asistente Dirección de vinculación Subsecretaria de Educación Media 
y Superior 

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 

Nombre del 
procedimiento 

Administración y Gestión 

Área Secretaría Técnica y de Gestión 

INICIO  

Se elabora oficio y se comunica al solicitante 

Recibe por escrito documento de 

instrucción se entera en función del 

tipo de información de despacho 

FIN  

Proporciona vía  telefónica 

información  complementaria, y en su 

caso genera un nuevo escrito 

documento y lo remite a secretaria 

técnica 

Si no requiere información adicional 

presenta al subsecretario el documento 

de instrucciones 

Se entera y en función de la relevancia 

de la misma y/o del convocante, 

instruye a Secretaría Técnica 

Señala a 

que área 

correspon

de 

Recibe oficio en original y copia y lo 

remite al destinatario correspondiente, 

obtiene acuse en la copia y archiva 

No genera 

 genera 

Recibe oficio de notificaciones, se 

entera y concluye el procedimiento 
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