Gobierno
del Estado

‘ ' DIAGRAMA DE FLUJO
Elel S DF-SAyRH-CGRL-DGNyCP-02:
Coahuila Movimientos de Personal
Codigo Version Fecha de Edicién Vigencia
DF-PE-SAYyRH-CGRL- 02 16/06/2023 16/06/2025
DGNyCP-02
Nombre del
Procedimiento: Movimientos de Personal
Area: Direccion de Néminas y Control Presupuestal
Director de Validacién Direccién de Sueldos y Salarios (Jefe de Director de Informatica de
Federal Movimientos y Auxiliar Administrativo) SEFIN
.
Recibe Formatos
Unicos de Personal Realiza correcciones en
Recibe y valida - Base de Datos del
propuestas de ¢ i Sistema de Némina
movimientos de
personal de los centros Revisa documentacion v
de trabajo y de la soporte de acuerdo a
Asignacion de plazas tipo de movimiento
por concurso de Envia notificacion de
oposicion de ingreso, $ correcciones
meoc'o'] y Revisa en base de datos
esempeno situacion de plazas,
—Emmj—m empleados y centros de i
“Imi trabajo
Unicos de'PersonaI y J Genera Archivo de
los envia a la Movimientos Procesados
Dlreccpn de Sueldos y Base de Empleado y Ic
Kni\allilririf:téiae de y envia a la Direccién de
- ; Procede? Gestion 'y Control de
Auxiliar ¢ Néminas
Administrativo)
. o
Re(.:ibe rechazo, Detecta inconsistencias
revisa, corrige y en Base de Datos del
envia FUPS Sistema de Némina y
nuevamente turna a correccion
A | ¢
o Captura movimientos en
Base de Datos del -———————
Sistema de Némina
Revisa calculo previo y
definitivo de los
movimientos capturados
y de los conceptos de
percepcién/deduccion
. . Recibe, valida y captura
Recibe documentacion cambios de datos
y elabora FUP para personales (CLABE
correccion de datos g interbancaria, fechas de
personales ingreso y cambios de
domicilio)
Fin
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’ Director de Gestién y Control de Némina

Enlace FONE Coahuila

Director de Gasto Educativo de SEFIN

nombre)

Recibe y valida correcciones de
datos personales (rfc, curp y

Recibe archivo para correccion
en Sistema de Némina

¢ Procede?

Captura y prepara archivo para
correccién en Sistema de Némina,
lo envia a la Direccion de
Informatica y a la Direccion de
Gasto Educativo de SEFIN y al
Enlace FONE Coahuila

oy

Recibe Archivo de Empleado y
Movimientos quincenalmente

v

v

Movimiento

Adecua Archivo de Empleado y

Y

Genera LAYOUT de
movimientos de carga

i

Y

Carga en el SANEF los
movimientos de personal de
acuerdo a cada tipo (altas, bajas,
licencias, reanudaciones y

quqnen‘siones\

*_r ¢Procede?
[0]

v

Aplica correcciones en el
Sistema del SANEF

v

Fin

Analiza y aplica carga de
movimientos

v

Fin

Recibe archivo para
» correccion en Sistema de
Noémina

v

Realiza correcciones en
archivos de némina FONE

Fin

Si
Analiza, corrige y se vuelven
a cargar rechazos Fin
T
¢ Procede?
Si .
' Fin
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