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Elabora Formatos 

Únicos de Personal y 

los envía a la 

Subdirección de 

Sueldos y Salarios 

(Responsable y 

Asistente de Módulo) 

Genera Archivo de 

Movimientos Procesados y 

Base de Empleado y lo 

envía a la Subdirección de 

Gestión y Control de 

Nóminas 

Subdirección de Sueldos y Salarios 

(Responsable y Asistente de Módulo) 
Subdirector de Validación 

Federal 
Director de Informática de 

SEFIN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Nombre del 

Procedimiento: 

 

  Movimientos de Personal  

Área:   Dirección de Nóminas y Control Presupuestal  

 

 
 

Director de Validación 

Federal 

Dirección de Sueldos y Salarios (Jefe de 

Movimientos y Auxiliar Administrativo) 

Director de Informática de 

SEFIN 
 

 

 

   

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Genera Archivo de 
Movimientos Procesados 
y Base de Empleado y lo 
envía a la Dirección de 
Gestión y Control de 
Nóminas 

 

 

 

 

 

 

Elabora Formatos 
Únicos de Personal y 
los envía a la 
Dirección de Sueldos 
y Salarios (Jefe de 
Movimientos   y 
Auxiliar 

Administrativo) 
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Subdirector de Gestión y Control de Nómina 

Recibe archivo para 

corrección en Sistema de 

Nómina 

 

 

Recibe y valida correcciones de 

datos personales (rfc, curp y 

nombre) 

 

Recibe archivo para corrección 

en Sistema de Nómina 

 

 

 

 

 

 

  

A   

 
 

C 
 

¿Procede? 
No 

 

Si 

Fin 

D 

 
Fin 

 

 
B 

 

 

Fin 

 

 

 

 
No 

 
 
 

¿Procede? 
No 

 

Si 

 

Fin 

 

 
¿Procede? 

 
Si 

Fin 

Director de Gestión y Control de Nómina Enlace FONE Coahuila 
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Analiza, corrige y se vuelven 

a cargar rechazos 

Carga en el SANEF los 

movimientos de personal de 

acuerdo a cada tipo (altas, bajas, 

licencias, reanudaciones y 

suspensiones) 

 
Adecua Archivo de Empleado y 

Movimiento 

 

Realiza correcciones en 

archivos de nómina FONE 

Captura y prepara archivo para 

corrección en Sistema de Nómina, 

lo envía a la Dirección de 

Informática y a la Dirección de 

Gasto Educativo de SEFIN y al 

Enlace FONE Coahuila 

 

Aplica correcciones en el 

Sistema del SANEF 

 
Recibe Archivo de Empleado y 

Movimientos quincenalmente 

 

Analiza y aplica carga de 

movimientos 

 
Genera LAYOUT de 

movimientos de carga 


