Gobierno
del Estado

Coahuila

ANEXO 2

SECRETARIA
DE EDUCACION

Procedimiento Especifico
Licencia sin Goce de Sueldo

Cédigo
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-01

Fecha Edicién
16/06/2023

Revision

Vigencia
02 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO (POR SISTEMA)

Dato No. de Contenido
Identificacion
Acceso 1 laborales.seducoahuila.gob.mx/personal con el correo
@docentecoahuila.gob.mx o plantilla en linea en su Centro
de Trabajo (con 20 dias habiles de anticipacion)
Seleccionar 2 solicitud de licencia
3 fechas desde — hasta
4 plazas
Dar click 5 grabar incidencia
Imprimir 6 firmar y entregar a Oficinas Regionales o DSP
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é;m;," Procedimiento Especifico
Coahuila Licencia sin Goce de Sueldo
Cadigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-01 02 16/06/2023 16/06/2025

@ Noseguro | laborales.seducoahuila.gob.mx/incidencias/personal/index.php

2BLE, AP del Contenaric
errrsFirarcicire ofe Cooarfeseiles

| Pag. vistas hoy: 862 , Mes: 41672 , Afio: 332604

COORDINACION GENERAL DE RELACIONES LABORALES
CONSULTA DE ESTATUS LABORAL

‘@docentecoahuila.gob.mx
Escriba |2 cuenta de correa oficial de Office 365,

Cuenta Oficial:

Contraseria

Codigo de Seguridad:

Ny

Cambiar Imagen

Escoba Los Caracteres Da La Imagen |

|'_'Estatal || Federal |

MANUATL SISTEMA INTEGRAL DE CONSULTA DE ESTATUS T ABORAT DEL TRABAJADOR
CONVOCATORIA

CONVOCATORIA

CONVOCATORIA
RAFAEL

CONVOCATORT

CONOCIMIENTO POR 50 ANOS

VICTORIANO

0O MAS DE SERVICIO 2019

CONVOCATORIA
ESTIMULOS

LECPOLDO

VILTARREAL 2019

POR ANTIGUEDAD 2019

RAMIREZ 2019

CEPEDA 2019

Pagina 2 de 8

F-008 Rev 00



ANEXO 2

Gobierno
d_erliEsitacnlo

é, I SE ) st _ -
o= Procedimiento Especifico

Coahuila Licencia sin Goce de Sueldo
Cadigo Revision Fecha Edicién Vigencia

PE-SAYRH-CGRL-DGSP-01 02 16/06/2023 16/06/2025
ge! Estado 05ADGOSTET DIRECCION DE SERVICIOS AL

posriadne _ PERSONAL
R Turno 400 DISCONTINUG - Zona Esc: 005

y = =) i
e 1 Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERO

Coa hqjla Total de personal docente y apoyo : 40
: . Municipio :SALTILLO

INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULD POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2018 e

[ Todo el personal | [ Listado de incidencias | [ Reporte mensual de asistencia | [ Ir a Menu De Aplicaciones | [ Cerrar sesién |

RFC [MECT920827580
Nombre [MELENDEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH

Desde: 112018 |

3

CCT Plazas Seleccionar
03ADGOST8T 070313 A03803000200074 [l Seleccionar
‘ Grabar incidencia
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Procedimiento Especifico

Licencia sin Goce de Sueldo

Cédigo
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-01

Revision

02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

‘ ' SE ) = -

Constitncisn de Conkailn

RECCION DE SERVICIOS
05ADGOSTET PERSONAL

Tumno :400 DISCONTINUQ - Zona Esc: 005

2018, Afe del Comtenarie

Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUEF
Total de personal docents y apoyo - 40
Municipio :SALTILLO

[
INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2018 o

[ Todo el personal | | Listaco de incidencias | | Reporte mensual de asistencia | | Ir a Menu De Aplicaciones | | Cerrar sesion |

RFC

IMECI920827580

Nombre

IMELENDEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH

Solicitud de licencia por Asuntos Particulares

esde: (01/12/2018

Hasta: 31/122018

=

CCT

Plazas

Seleccionar

05ADGO378T

070313 A03803000200074

¥ Seleccionar

5 Grabar incidencia
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de /Al

Cadigo Revision Fecha Edicién Vigencia
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-01 02 16/06/2023 16/06/2025

Piesde DRECCIONDE SERVIGOSAL

ol

= Estadc 05ADBUSTET et

‘ , Tumo 400 DISCONTINUO - Zona Esc: 005
e 1 Disctor: JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERO

Coahuila Total de personal docente y apoyo - 40
) Municipio :SALTILLO

el
INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA ¥ DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2048 s

Todo el personal | ‘ Listado de incidencias ‘ ‘ Reporie mensual de asislencia | ‘ Ir a Menu De Aplicaciones | ‘ Cerrar sesian ‘

REC MECI920827580
Nombre MELENDEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH

Seleccione Incidencia

Historial del Trabajador

SOLICITUDES / INCIDENCIAS DE PERSONAL CANCELACIONES OPCIONES
LAZA FECHA | MOTIVO | INICIO FIN CAPTURA MOTIVO | FECHA |ELIMINAR [IMPRIMIF
Solicitud de
licencia por .
1000200074 09/11/2018 e 01/12/2018 | 31/12/2018 | 05ADGO378T §:1839322 0 ENTREGAR A
Partienlares ELEGRLL
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Coahuila Licencia sin Goce de Sueldo
Cédigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-01 02 16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO (MANUAL)

Dato No. de Contenido
Identificacion
Se solicita 1 Formato de solicitud
Fecha 2 Anotar la fecha en la cual entrega la solicitud
El que suscribe 3 Nombre de la persona que solicita la Licencia
Nombre 4 Nombre de la persona que solicita la Licencia
RFC 5 Anotar completo y con homonimia el Registro Federal de
Contribuyentes
Periodo de Licencia 6 Especificar el tiempo por el cual solicita licencia
Clave presupuestal 7 Anotar la clave presupuestal de cobro
Asignatura o Grupo 8 Anotar el grado o area en el cual labora
Clave de CT 9 Anotar la clave del centro de trabajo
Fecha de ingreso a la 10 Anotar la fecha en la cual ingreso al Sistema
SEP
Teléfono 11 Anotar un nimero telefénico en el cual se puede localizar
Municipio 12 Anotar el municipio donde vive
Domicilio particular 13 Anotar la direccidn particular
Atentamente 14 Firma de la personal
F-008 Rev 00 Pagina 6 de 8
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Coahuila Licencia sin Goce de Sueldo
Cédigo Revision Fecha Edicion Vigencia
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-01 02 16/06/2023 16/06/2025

Afio del centenario de la provulgacion
de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicaros™

Control Federal

SE SOLICITA.-( ) Licencia sin goce de sueldo por Comisién Sindical
() Prorroga de licencia sin goce de sueldo por Comisién Sindical

( ) Por Asuntos Particulares

() Prérroga por Asuntos Particulares

( ) Licencia por pasar a otro empleo

2018

Saltillo, Coahuila a @

Dr. HIGINIO GONZALEZ CALDERON
SECRETARIO DE EDUCACION EN COAHUILA
PRESENTE.-

El que suscribe C. @

NOMBRE COMPLETO: __ m

se permite solicitar a Usted
licencia sin goce de sueldo para cuyo tramite se proporcionan los siguientes datos:

N
R.F.C.

5
~—
PERIODO DE LICENCIA ( 6 )

p—
CLAVE: PRESUPUESTAL, ( 7 )

ASIGNATURA O GRUPO QUE IMPARTE ( § )
N—

CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO ( 9 )
—

NOMEBRE DEL CENTRO DE TRABAJO 10
FECHA DE INGRESO A LA SEP (1 1 )\—/
TELEFONO PARTICULAR 12

(13)
MUNICIPIO

DOMICILIO PARTICULAR: ( 14 )

@\TENTAMENTE

Nota: este formato se debers entregar en la Direccién de Servicios al Personal,
Para dar seguimiento a su solicitad
Anexar 2 copias del documento que justifique el tiempo de licencia solicitado
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Cédigo Revision Fecha Edicion Vigencia
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“AFio del centenario de la proruulgacidn
‘orsiifucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos™

Control Estatal

SE SOLICITA.-( )} Licencia sin goce de sueldo por Comisién Sindical
( ) Prorroga de licencia sin goce de sueldo por Comision Sindical

( ) Por Asuntos Particulares

( ) Prorroga por Asuntos Particulares

( ) Licencia por pasar a otro empleo

Saltilio, Coahuila a@ 2018

Dr. HIGINIO GONZALEZ CALDERON
SECRETARIO DE EDUCACION DE COAHUILA

PRESENTE.- @
El que suscribe C. se permite solicitar a Usted licencia sin
goce de sueldo para cuyo trédmite se proporcionan los siguientes datos:

NOMBRE COMPLETO: 4
N—

R.F.C.

—~
PERIODO DE LICENCIA C6>/‘\

)

CLAVE PRESUPUESTAL,

ASIGNATURA O GRUPO QUE IMPART@

CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO 9

NOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJO 103

FECHA DE INGRESO A LA SEP. @
TELEFONO PARTIC R@
MUNICIPIO dﬂéﬁ

DOMICILIO PARTICULAR: C14>

ATENTAMENT@

Nota: este formato se debera entregar en la Direccién de Servicios al Personal
Para dar seguimiento a su solicitud.
Anexar 3 copias del documento que justifique el tiempo de licencia solicitado
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