Estado de Coahuila

ANEXO 2

Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores

Cadigo
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-02

Revision
02

Fecha Edicion
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO

Dato No. de Contenido
Identificacion
Se solicita 1 En Plantilla en linea
RFC 2 Acceso a la solicitud
Seleccionar Incidencia 3 Solicitud de Reanudacion con 20 Habiles dias de
Fecha 4 anticipacion
Seleccionar 5 Fecha de reanudacion
Grabar 6 Clave Presupuestal
Imprimir 7 Incidencia
Solicitud, firmar y entregar
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ANEXO 2

Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores

Cadigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-02 02 16/06/2023 16/06/2025
Gobierno
del Estado
i P 2018, Ano del Centenario
‘ ' %mem de ln Constitucidn de Coaluila

Coahmla

Plantilla en linea - INCIDENCIAS DE PERSONAL

REC |1

CCT | CCT

Mes | 11

Clave
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Estado de Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACIGN

ANEXO 2

Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores

Cadigo
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-02

Revision Fecha Edicién
02 16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

@ Sistema Administrativo de Relac. X | [ Correo:juana eugenia ramireztc X | [ Secretaria de Educacién del Est=: % | [ Comes - juanaeugenia.ramirez@ X

& C A Noseguro | laboralesiseducoahuila.gob.mx/incidencias/index adg.php

B Incidencias de personal

05ADGO578T

VALIDACION
C. 0. TEMPORAL
C. 5. TEMPORAL

licencia o baja extemporanea definitiva
licencia o baja extemporanea temporal
NUEVA CREACION DEFINITIVA
NUEVA CREACION TEMPORAL
PROCESO JURIDICO DEFINITIVO
PROCESO JURIDICO TEMPORAL

SOLICITUD PARA OBTENER LA CONDECORACION MAESTRO RAFAEL RAMIREZ

SOLICITUD PARA OBTENER RECGNOCIMIENTO 50 ANOS

SOLICITUD SERVIDOR PUBLICO
REANUDACION DE LABORES
Reanudacién por Resolucion definitiva del Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje
Reanudacién por Término de Licencia por Declaracion Especial de Ausen,
Reanudacién por Término de Suspensidn Temporal por Resolucién Administrativa
Solicitud de reanudacion por Término de Licencia por Asuntos Pariiculares
Solicitud de reanudacion por Término de Licencia por Beca
Solicitud de reanudacién por Término de Licencia por Comisidn Sindical o Eleccidn Popular
Salicitud de reanudacién por Término de Licencia por Pasar a Gtro Empleo

ULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2018

= a

DIRECCION DE SERVICIOS AL
PERSONAL

Turno “400 DISCONTINUO - Zona Esc: 005
Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERC

Total de personal decente y apoyo - 40
Municipio :SALTILLO

| [ Cerrar sesion |

ncias | | Reporte mensual de asistencia | [ Ir a Menu De

Seleccione Incidencia

Historial del Trabajador

SOLICITUDES / INCIDENCIAS DE PERSONAL

PLAZA FECHA

MOTIVO

INICIO

FIN

CAPTURA

3
13000200074 | 0%/11/2018

Solicitud de
licencia por
Asuntos

Particulares

01/12/2018

31/12/2018

0SADGO578T $:1839322 0

CANCELACIONES

‘OPCIONES

MOTIVO

FECHA

ELIMINAR

IMPRIMIR
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Estado de Coahuila

ANEXO 2

Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores

Cadigo Revisién

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia

16/06/2025

PE-SAYyRH-CGRL-DGSP-02 02
1@ Sistema Administrativo de Relaci X | [ Correo:juana eugenia ramireztc X | [) Secretarfs de Educacion delEst=: X | [ Comeo - juanaeugeniaramirezd X P Incidencias de personal x 4+ = b4
&« C A Noseguro | laborales:seducoahuila.gab.mx/incidencias/index_adg.php o % 8
f,;dﬂmemrT Iaborales.seducoahuila.gob.mx dice DIRECCION DE SERVICIOS AL
s E de solicitar reanudacién de labares antes del t del COABGITET peRsoNAL
m n caso de solicitar reanudacién de labores antes del termin de Ia |gtot St 00 BISCONTINUO - Zoita E5c: 005
S licencia debera anexar solicitud de renuncia al permiso d | Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERG
Coahuila Total de personal docente y apoyo - 40
Municipio :SALTILLO
E3
INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2018
[ Todo el personal | [ Listado de i [Reporte mensual de asistencia | [ Ira Menu De jones | [ Cerrar sesién
RFC [MECT920827580
Nombre HMZELEN'DEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH
| Seleccione Incidencia v
Historial del Trabajador
SOLICITUDES / INCIDENCTAS DE PERSONAL CANCELACIONES OPCIONES
2LAZA FECHA | MOTIVO INICIO FIN CAPTURA MOTIVO | FECHA (ELIMINAR |IMPRIMIR | CUB
Solicitud de
3 0971172018 | SRS POT | 01132018 | 31/1212018 | 05ADGOS7ST 5:1839322 0 ENTREGAR A
13000200074 Asuntos REGIONAL
Particulares
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ANEXO 2

/] EEEEE

Estado de Coahuila Procedimiento Especifico

Reanudacién de Labores

Cadigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
PE-SAyRH-CGRL-DGSP-02 02

16/06/2023 16/06/2025

@ Sistema Administrativo deRelac) X | [l Correo: juana eugenia ramirez to X | [J Secretaria de Educacion del Est=: % | [ Correo - juanaeugeniaramirez0 X

0 Incidencias de personal x  +
<« » C A Noseguro | laboralesiseducoahuila.gob.mx/incidencias/index_adg.php
& Datos De Identificacion Del Centro L bajo
Gobierno Del Centro De Trabajo
OJ_E‘—S‘FB_“O 05ADGOSTET DIRECCION DE SERVICIOS AL

PERSONAL
Tumne 400 DISCONTINUO - Zona Esc: 005
Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERO
Total de personal docente y apoyo - 40
Municipio :SALTILLO

0
g
H
13
v

INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 201
[ Todo el personal | [ Listado de inci | [ Reporte mensual de asistencia | [ Ir a Menu De iones | [ Cerrar sesion |

[REC [MEC1920827580
[Nombre [MELENDEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH

Solicitud de reanudacion por Término de Licencia por Asuntos Particulares v

[Desde: 01/01/2018 ”

CCT Plazas Seleccionar
05ADGO578T 070513 A03803000200074 | Seleccionar

En caso de solicitar reanudacién de labores antes del termino de
renuncia al permiso autorizado

ebera anexar solicitud de

F-008 Rev 00 Pagina 5 de 8
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) | BT
Estado de Coahuila Procedimiento Especifico
Reanudacién de Labores

Fecha Edicién

Revision
16/06/2023

Cadigo

Vigencia
16/06/2025

PE-SAYyRH-CGRL-DGSP-02 02
1@ Sistema Administrativo de Relaci X | [ Correo:juana eugenia ramireztc X | [) Secretarfs de Educacion delEst=- X | A Comen - juanaeugeniaramirez@ X Pu Incidencias de persona x 4+ = b4
&« C A Noseguro | laborales:seducoahuila.gab.mx/incidencias/index_adg.php o % 8
f,;dﬂmemrT Iaborales.seducoahuila.gob.mx dice DIRECCION DE SERVICIOS AL
= En caso de solicitar reanudacion de laboras antes del t del 0578 pERSONAL
m n caso de solicitar eanudacion de labores antes del termino de la et et NN < 7o ESE 005
S licencia debera anexar solicitud de renuncia al permiso d | Director - JAVIER ALEJANDRO REZA GUERRERG
Coahuila Total de personal docente y apoya - 40
- Municipio :SALTILLO
INFORMACION IMPORTANTE DEL ESTIMULO POR PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA y DIAS ECONOMICOS NO DISFRUTADOS 2018 ===
[ Todo el personal | [ Listado de i | [Reporte mensual de asistencia | [ Ira Menu De iones | [ Cerrar sesion
RFC [MECT920827580
Nombre HM:ELEN'DEZ CEDILLO JULIANA ELIZABETH
| Seleccione Incidencia v
Historial del Trabajador
SOLICITUDES / INCIDENCTAS DE PERSONAL CANCELACIONES OPCIONES
2LAZA FECHA | MOTIVO INICIO FIN CAPTURA MOTIVO | FECHA (ELIMINAR |IMPRIMIR | CUB
Solicitud de
3 0971172018 | SRS POT | 01132018 | 31/1212018 | 05ADGOS7ST 5:1839322 0 ENTREGAR A
13000200074 Asuntos REGIONAL
Particulares
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Estado de Coahuila

ANEXO 2

Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores

Cadigo

PE-SAYRH-CGRL-DGSP-02

Revision
02

Fecha Edicion Vigencia
16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO

Dato No. de Contenido
Identificacion
Fecha 1 Anotar la fecha en la cual entrega la solicitud
El que suscribe 2 Nombre de la persona que solicita la Reanudacion
A partir de 3 Fecha en la que va a reanudar labores
Nombre 4 Nombre de la persona que solicita la Reanudacion
RFC 5 Anotar completo y con homonimia el Registro Federal de
Contribuyentes
Clave presupuestal 6 Anotar la clave presupuestal de cobro
Asignatura o Grupo 7 Anotar el grado o area en el cual labora
Municipio 8 Anotar Municipio donde vive
Clave de CT 9 Anotar la clave del centro de trabajo
Nombre de CT 10 Anotar la nombre del centro de trabajo
Teléfono 11 Anotar un nimero telefonico en el cual se puede localizar
Domicilio particular 12 Anotar la direccidn particular
Atentamente 13 Firma de la persona
Vo. Bo. 14 Firma y Sello del Director del CT
F-008 Rev 00 Pagina 7 de 8




ANEXO 2

SECRETARIA
£ / 4 DE EDUCACION
IEstado de Coahuila Procedimiento Especifico
Reanudacion de Labores
Cadigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-02 02 16/06/2023 16/06/2025
prfernu

i Estadn

““Aric del centenario de la promulgacicn

da la C

Cormuils
Lo

SE SOLICITA. Reanudacién de Labores

Saltillo, Coahuila a 1 2018

Dr. HIGINIO GONZALEZ CALDERON
SECRETARIO DE EDUCACION

PRESENTE.-
El que suscribe C.f g ) se permite solicitar
A Usted REANUDACION DE LABORES, a partir del 3 , para

Lo cual proporciono los siguientes datos:

NOMBRE COMPLETO:

®

RF.C. 5
g

CLAVE: PRESUPUESTAL (6)
N—

ASIGNATURA O GRUPO QUE IMPARTE m
) ——

MUNICIPIO @
CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO: @

NOMERE DEL CENTRO DE IO\-/G-OB
(11 )

TELEFONO PARTICULAR

DOMICILIO PARTICULAR: @

@ATENTAMENTE Vo.Bo_

NOMBRE, FIRMA Y
INTERESADO SELLO DEL DIRECTOR

Nota: este formato se debera entregar en la Direccidn de Servicios al Personal con Sello ¥ Firma
del Director.

Anexar 3 copias de Oficio de Permiso de Autorizacién gue conclaye, para su Reanudacién.
Anexar 2 copias de la Clabe Interbancaria
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