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ANEXO 2 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO 

 
 

RESPONSABLE 
N° DE 

ACTIVIDAD 
ACTIVIDAD 

Interesado - SNTE 

 
 
1 

INICIO 

 
Entrega solicitud pago de prestaciones 

Dirección de Prestaciones 

Federalizadas  / Estatales 

2 
3 
4 
5 
 

Recibe solicitudes, listado y documentación. 
Valida documentación. 
Captura en archivo de aceptados y relaciona rechazos. 
Genera archivo y envía de Dirección de Nóminas y Control 
Presupuestal 

Dirección de Nóminas y Control 
Presupuestal 

6 
7 

 

Recibe archivo de acreedores 
Genera archivo para trámite de nómina ante FONE 

FONE / Dirección de Gasto 

Federalizado de la Secretaría 

de finanzas del estado 

8 
9 

Valida archivos 
Genera nómina  

Interesado 10 Recibe pago. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


