ANEXO 2
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== Estado
Coahuila Procedimiento Especifico
Expediente de Personal
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
PE-SAYRH-CGRL-DGSP-04 02 16/06/2023 16/06/2025
INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO
Dato No. de Contenido

Identificacion

Expediente digital

Con tu nombre o CURP

Click

Seleccionar el CURP mas reciente
Previamente documento digitalizado y guardar

www.laborales.seducoahuila.gob.mx
Nombre o CURP

Buscar

Seleccionar CURP

Seleccionar documento
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DE FORMATO
Dato No. de Contenido
Identificacién

Nombre Nombre completo del trabajador
Estado civil Seleccionar estado civil

Seleccionar régimen pensionario
Marcar con una X los documentos con los que cuenta
Pegar fotografia

Régimen Pensionario
Seleccionar Documentos
Foto
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ANEXO 1

Formato de control de documentos.

Nombre del docente:

Estado civil del docente: Soltero (a) 1 Casado(a) [ |
Régimen Pensionario:  Cuentss individusles [ occimovansiorio |  oweme [ |

Entregado

1. Datos Personales
Foto tamaho Infantil
IFE
RFC
CURP
Acta de Nadmiento
Cartilla Militar
Cartilla de Naturalizacion
Forma Migratoria

FOTO

2 Datos Generales

Comprobante de Domicilio :
I

3. Esquema de Pago
Estado de Cuenta

4. Formacion Académica
Constancia de ¢itimo grado de estudics
Cédula profesional

5. Dependientes Familiares
Actz de Nacimiento de hijos
CURP de los hijos
Acts de Matrimonio
CURP del esposo (a)
Acta de Dependendia Econémica
Acta de Concubinato
CURP del concubine

Observaciones:
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Anexo 2
Nomenclatura para digitalizacion de documentos
NOMBRE NOMENCLATURA

DATOS PERSONALES:
IFE: CURP_IO
RFC: CURP_RFC
CURP: CURP_CURP
ACTA DE NACIMIENTO: CURP_AN
CARTILLA MILITAR: CURP_CM
SOLICITUD DE EMPLEQ CURP_SE
CARTA DE NATURALIZACION: CURP_CN
FORMA MIGRATORIA: CURP_FM
DATOS GENERALES:
COMPROBANTE DE DOMICILIO: CURP_CD
ESQUEMA DE PAGO:
ESTADO DE CUENTA: CURP_EC
TRAYECTORIA LABORAL:
CONSTANCIA DE ARIOS DE SERVICIO: CURP_CAS

FORMACION ACADEMICA:

CONSTANCIA DE ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS:

CURP_(TRES PRIMERAS LETRAS DEL NIVEL)_CUGE

CEDULA PROFESIONAL LICENCIATURA: CURP_CPL
CEDULA PROFESIONAL MAESTRIA: CURP_CPM
CEDULA PROFESIONAL DOCTORADO: CURP_CPD

DEPENDIENTES FAMILIARES:

ACTA DE NACIMIENTO:

CURP_CURP_ANB

ACTA DE MATRIMONIO:

CURP_CURP_AM

ACTA DE DEPENDENCIA ECONOMICA:

CURP_CURP_ADE

ACTA DE CONCUBINATO:

CURP_CURP_AC

HISTORIAL LABORAL:

FORMATOS UNICOS DE PERSONAL

CURP_FOLIOFUPS_1

DOCUMENTOS SOPORTES DE LOS FORMATOS UNICOS DE PERSONAL

CURP_FOLIOFUPS_SP

OTROS:

HOJA DE SERVICIO CUANDO VIENE DE OTRO ESTADO CURP_HS

CERTIFICADO DE ULTIMO PAGO CUANDO VIENEN DE OTRO ESTADO CURP_CUP

CERTIFICADO DE IDONEIDAD CURP_CI

DOCUMENTO DE ELECCION DE REGIMEN PENSIONARIO (FEDERALIZADOS) CURP_DERP

COMPATIBILIDAD DE EMPLEOS CURP_CE

ESTIMULOS CURP_EST

DICTAMEN CURP_DIC

CREDITOS CURP_CRE
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