Gobierno
del Estado

o

Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACION

ADQUISICIONES

Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-08 02 16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
CUADRO COMPARATIVO

Dato N.O. de . Contenido

Identificacion
Empresa 1 Son las empresas con las que se cotizo el articulo o servicio
Descripcién 2 Tipo de servicio o articulos descritos en forma detallada
Cantidad 3 Numero de servicios o articulos
Precio unitario 4 Precio del producto por unidad
Precio total 5 Cantidad multiplicada entre el precio unitario y la cantidad de

servicios

Subtotal 6 Suma de los precios totales
16% 7 Impuesto al Valor Agregado
Valor total neto 8 Es la suma del subtotal y el IVA
LAB 9 Libre a bordo o forma de entrega del material o servicio
Tiempo de entrega 10 Los dias aproximados de entrega del servicio o articulo
Condiciones de pago 11 Condicion en gque la empresa (proveedora) se ajusta a que

sea cubierto el servicio.
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Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-08 02 16/06/2023 16/06/2025
SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
1
EMPRESA ‘ EMPRESA EMPRESA
PRECIO PRECIO PRECIO
DESCRIPCION CANT. P.U|TOTAL P.U|TOTAL P.U
2 3 4 5
Subtotal 6 $0.00 $0.00 $0.00
16% 7 $0.00 $0.00 $0.00
TOTAL NETO 8 $0.00 $0.00 $0.00
LIBRE A BORDO 9 Almacén Almacén Almacén
Tiempo de entrega 10 Inmediato Inmediato Inmediato
Condiciones de pago 11
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Codigo
ILLF-DGRMyS-08

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
ORDEN DE COMPRA

Dato N.O. de ., Contenido
Identificacion

SE INDICA EL NOMBRE DEL PROVEEDOR A QUIEN SE
PROVEEDOR 1 LE HARA LA COMPRA
ASIGNACION 2
FOLIO 3 FOLIO CONSECUTIVO ASIGNADO POR LA

SUBDIRECCION
NO. TARJETA 4 FOLIO DE LA SOLICITUD DEL AREA ORIGEN
FECHA 5 DIA EN QUE SE EFECTUA LA COMPRA
CANTIDAD 6 NUMERO DE ARTICULOS O SERVICIOS REQUERIDOS
DESCRIPCION 7 TIPO DE SERVICIO O ARTICULOS REQUERIDOS
PRECIO UNITARIO 8 PRECIO DE CADA UNIDAD
IMPORTE 9 PRECIO DE LA TOTALIDAD DE LOS ARTICULOS
SUBTOTAL 10 SUMA DE LOS IMPORTES
IVA 11 CANTIDAD DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
TOTAL 12 SUMA DE LOS IMPORTES INCLUYENDO IVA
FIRMA 13 FIRMA DEL SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES
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Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-08 02 16/06/2023 16/06/2025
ORDEN DE COMPRA
PROVEEDOR: 1 3 FOLIO: /13
4 N.TARJ.
ASIGNACION: 2 5 FECHA:
CANT DESCRIPCION P. UNITARIO| IMPORTE
6 7 8 9
SOLICITA SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA SUBTOTAL 10
VA 11
TOTAL 12

“LA FACTURA DEBERA SER ENTREGADA A MAS TARDAR AL SIGUIENTE DiA HABIL DE LA
REALIZACION DEL EVENTO O ENTREGA DEL MATERIAL"

13

NOMEBRE Y FIRMA DEL

SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES

NOTA: Todo material solicitado serd entregado en el almacén de la Secretaria de Educacidn.
Av. Magisterio v Blvd. Francisco Coss s/n Zona Centro Saltillo, Coahuila.
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