
 
 

 

 
 

 
F-008 Rev 01                                                                                                                                                             Página 1 de 
11 

Código 
PE-SEB-DGPREE-02 

 

Revisión 
02 

Fecha Edición 
16/06/2023 

Vigencia 
16/06/2025 

INSTRUCTIVO DE LLENADO:  

02- ACOMPAÑAMIENTO ACADÉMICO 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 
Ficha de Acompañamiento Académico  

Dato 
No. de 

Identificación 
Contenido 

Nombre de Centro de 
Trabajo 

1 Escuela a la que se realiza el acompañamiento académico. 

Fecha 2 Fecha en que se realiza el acompañamiento académico. 

Zona escolar 3 
Zona escolar a la que pertenece el CT al que se realiza el 
acompañamiento académico. 

Sector 4 
Sector a la que pertenece el CT al que se realiza el 
acompañamiento académico. 

Grupo 5 Grupo al que se le hace el acompañamiento 

Nombre de la educadora 6 
Educadora encargada del grupo al que se le hace el 
acompañamiento. 

Asistencia 7 
Número de alumnos asistentes, especificados por género el 
día del acompañamiento 

Inscritos 8 Número de alumnos inscritos, especificados por género 

Evaluación 9 
Se especifica qué tipo de evaluación se realiza en el 
acompañamiento. 

Diagnóstico/Seguimiento 10 
Serie de preguntas para identificar la situación del grupo al 
que se le hace el acompañamiento. 

Planeación 11 
Serie de preguntas que sirven para detectar el tipo de 
planeación llevado en el grupo al que se le hace el 
acompañamiento. 

Ambiente de trabajo 12 
Serie de aspectos sobre el ambiente del grupo al que se le 
hace el acompañamiento. 
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Sugerencias 

 
13 

 
Sugerencias hechas al docente encargado del grupo al que 
se le hace el acompañamiento. 

Compromisos 14 
Compromisos hechos en base a las sugerencias y 
observaciones hechas durante el acompañamiento. 

Nombre y firma del 
docente 

15 
Nombre y firma del docente encargado del grupo al que se 
le hace el acompañamiento. 

Nombre y firma de la 
Directora de Calidad 
Académica SEDU 

16 
Nombre y firma de la asesora encargada del 
acompañamiento. 

Nombre y firma del 
Director del Plantel 

17 
Nombre y firma de del Director (a) de Plantel al que se le 
hace el acompañamiento. 
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Ficha del Director del Plantel 

Dato 
No. de 

Identificación 
Contenido 

Jardín de niños 1 
Nombre del Jardín de Niños al que se realiza el 
acompañamiento académico. 

Director 2 
Nombre del Director del Jardín de Niños al que se realiza el 
acompañamiento académico. 

Zona escolar 3 
Zona escolar a la que pertenece el Jardín de Niños al que se 
realiza el acompañamiento académico. 

Clave 4 
Clave de Centro de Trabajo del Jardín de Niños al que se 
realiza el acompañamiento académico. 

Sector 5 
Sector al que pertenece el Jardín de Niños al que se realiza 
el acompañamiento académico. 

Fecha 6 Fecha en que se realiza el acompañamiento académico. 

Observaciones 7 
Observaciones hechas por el Asesor de Área Sustantiva 
durante el acompañamiento académico. 

Sugerencias 8 

Sugerencias hechas por el Asesor de la Dirección de 
Calidad Académica en base a las observaciones del durante 
el acompañamiento académico. 

Acuerdos establecidos 9 
Acuerdos establecidos entre el Asesor y el Director del 
Jardín de niños en base a las observaciones y sugerencias 
hechas  durante el acompañamiento académico. 

Nombre y firma del 
Director(a) de Plantel 

10 
Nombre y firma de del Director(a) de Plantel al que se le 
hace el acompañamiento. 

Nombre y firma de la 
asesor de la Dirección de 
Calidad Académica 

11 
Nombre y firma de la asesora encargada del 
acompañamiento. 
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