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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO  

SOLICITUD DE APROVISIONAMIENTO 
 

Dato 
No de  

Identificación 
Contenido 

FOLIO SA   1 Número de folio que es asignado  por la Subdirección de 
Adquisiciones  

FOLIO DGRM 2 Número de folio que es asignado por la Dirección General 
de Recursos Materiales y Servicios  

NOMBRE  3 Nombre de la persona que remite la solicitud  

PUESTO  4 Nombre del puesto de la persona que remite la solicitud  

ÁREA  5 Nombre del área de la persona que remite la solicitud  

FECHA  6 Fecha en que se remite la solicitud  

NOMBRE Y FIRMA  7 Nombre y firma del Subdirector de Adquisiciones  
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DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBDIRECCIÓN DE ADQUISICIONES 

Solicitud de aprovisionamiento  

       

    
FOLIO SA: 1 

       

    
FOLIO DGRM: 2 

       
REMITENTE DE ORIGEN 

  
     

  

NOMBRE: 3 

PUESTO: 4 

ÁREA 5 

FECHA: 6 

       
 Favor de surtir el material  de la solicitud anexa e informar a  esta Subdirección sobre el material no existente 

       

       

  
7 

  

  
Nombre y Firma 

  

  
Subdirector de Adquisiciones 

     

 

 

 

 

 

 
  

 

 


