Gobierno
del Estado

Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
COMODATO DE AULA MOVIL

Dato N.O. de L Contenido
Identificacion

HOJA 1 Numeracion consecutiva de hoja, marcando el numero
de hoja del total de formatos utilizados (1 de 10, 2 de 10)

FECHA 2 Fecha en la que se esta elaborando la informacién.

NUMERO DEL AULA 3 Numgrp del aula mévil a la que se le estd haciendo
mencion.

CLAVE DE CENTRO DE .

TRABAJO 4 Clave de centro de trabajo (CT).

NOMBRE DEL CENTRO 5 Nombre del centro de trabajo a la que esté inscrita dicha

DE TRABAJO aula puede ser area administrativa o plantel educativo..
Domicilio del centro de trabajo a la que esta inscrita

DOMICILIO 6 dicha aula, puede ser é&rea administrativa o plantel
educativo.

SILLA BINARIA 8 Aplica se llena con un &ngulo, sino aplica se deja en
blanco.

CANTIDAD 9 NUumero de unidades que se entregan.

TIPO DE MATERIAL 10 Material de que esta hecho
NUmero Unico progresivo de control de inventario

ETIQUETA 11 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.

MESA BINARIA 12 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
blanco.

CANTIDAD 13 Numero de unidades que se entregan.

TIPO DE MATERIAL 14 Material de que esta hecho
NUumero unico progresivo de control de inventario

ETIQUETA 15 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.

BUTACA / SILLA PALETA 16 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
blanco.

CANTIDAD 17 NUumero de unidades que se entregan.

TIPO DE MATERIAL 18 Material de que esta hecho
NUmero Uunico progresivo de control de inventario

ETIQUETA 19 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.

MESABANCO 20 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
blanco.
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. 2 SECRETARIA
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Coahuila

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO

DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
Dato N.O. de L Contenido
Identificacion
CANTIDAD 21 NUumero de unidades que se entregan.
TIPO DE MATERIAL 22 Material de que esta hecho
NUmero Unico progresivo de control de inventario
ETIQUETA 23 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacién, registro y control.
CLIMA 24 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
blanco.
CANTIDAD 25 NUumero de unidades que se entregan.
MARCA 26 Nombre delacompama de origen que fabrico el
producto. (bien mueble)
NUmero Unico progresivo de control de inventario
ETIQUETA 27 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.
LLAVES o8 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
blanco.
CANTIDAD 29 NUumero de unidades que se entregan.
CONTROL REMOTO 30 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
CLIMA SI blanco.
CONTROL REMOTO 31 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
CLIMA NO blanco.
PINTARRON Y/O 32 Aplica se llena con un angulo, sino aplica se deja en
PIZARRON blanco.
CANTIDAD 33 Numero de unidades que se entregan.
COLOR 34 Caracteristica de color del producto. (bien mueble)
NUumero Unico progresivo de control de inventario
ETIQUETA 35 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.
OTRO 36 Comentario de alguna observacion referente al aula que
no aparezca en otro apartado
FECHA 37 Fecha en la que se esta elaborando la informacién.
ENTREGO 38 Nombrg del titular de la unidad administrativa o plantel
educativo que entrega el aula
RECIBIO 39 Nombrg del tltular_de la unidad administrativa o plantel
educativo que recibe el aula
SELLO DE LA ESCUELA |40 Sello oficial del centro de trabajo.
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DIRECCION DE

y & 4 PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES

Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025

Haoja (1), 142

Saltilo, Coafuia o2 Zarsgoza, 3 | 2] del 2020

COMODATD DE AULA MEOWIL
For medio de la prasante hago constar que recibl sula mavil an comodaio no. [3], . Fara uso del desampeno de mis

sunciones v acividades asignadas por la Secretsria de Sducacion v para benedicio del alumnado del siguisnts namera de cenfro die

fraban {a) nombee del C.C.T. 5]
Con aomicilio: =]
TIFO DE MOBILLARID [MIVEL )
Tipo de
silla Binaria (7] Cantidzd [B] material ] ] Ctiqueta {10)
Mesa Tipo de
Binaria [11) Cantidzd [12] material (13] Ctiqueta {14)
Butaca,/sillz Tipo de
Paleta [15) cantidad (18] material [17] Ctiqueta (18]
Tipo de
Wesgbansg, [13) cantided  [20) material [21] Etiqueta 22
Climac (23] Cantidad [z2a] blarca: [25] Ctiquets |286]
Llzvas [27) Cantidad (28]
Cantral ramata clirma gl [2a) (¢[w] [30]
RinzaIren vio
pizarran [31] Cantidad {32) Calar {33) Ctiquets [3a)
g {35}
F-OPERM-0OT —
[ = '55\ I
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3 ¥ DE EDUCACION

Coahuila

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO

DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
Ili_
Haoja 252
Saltile, Coshwis de Zasgoza, a | 36) del 2020

Dl misme modo acapto 13 responsabiitad de iener Bajo mi resguardo y en Gptimas condiciones, asi como wilizano dnica

ceclusiiamente en &l aula ssignada, ¥ entregar el mobilEnio anteroements descito cuando el aula sea retireda de mi centro die

webajo, &n caso contranc ma comprometo a sceptar 135 sancionas y Ia reposicion del misma, de conformidad con |0 esEbiecido en
los articulos Sy 45 paNeEfo SegUnca 08 |a Ley Genaral d2 Sienes del Esteno de Coanuis 45 fraccian | v 53 d2 1s Lay General oe

Responsabilidades Admingtrativas; 17 incise A) fracciones 1l ¥ W1 dal Esisheo Juridico pars los Trabajadares de ks Educacion al

Semicio gl Estzdo v de los Municipios de Coahuila de Zaragoza; y 52 dal Reglamenio Inferior de 13 Secrelaria de Educacion

Eriregd Riacitidc
[37] 28]
Mamire: MOmwE:
(39)
F-OPEBRR-OOT —
=3 |
, = ]
=
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Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SOLICITUD DE BAJAS

Dato N.O. de . Contenido
Identificacion
HOJA 1 Numeracion consecutiva de hoja, marcando el nUmero
de hoja del total de formatos utilizados (1 de 10, 2 de 10)
Nombre del centro de trabajo que reporta el alta de un
CENTRO 2 bien mueble, puede ser area administrativa o plantel
educativo.
CLAVE 3 Clave de centro de trabajo (CCT)
FECHA 4 Fecha en la que se esta elaborando la informacién
MUNICIPIO 5 Entidad administrativa del Estado
LOCALIDAD 6 Pueblo o ciudad del Municipio
TELEFONO 7 Namero telefénico del area o plantel educativo
NUumero Uunico progresivo de control de inventario
ETIQUETA 8 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.
NUumero progresivo para cada uno de los articulos que
ARTICULO 9 la SEFIR_'Elene dadog de alta para identificar la correcta
descripcién de los bienes muebles.
Segun el catédlogo de articulos que la SEFIR tiene dados
DESCRIPCION 10 de alta para identificar la correcta descripcién de los
bienes muebles.
MOTIVO DE BAJA 11 Motlvo por el cual el bien sera dado de baja dentro de
dicha clave.
CANTIDAD ACTUAL 12 NUumero de unidades total dentro de dicha clave
CANTIDAD DE BAJA 13 NUumero de unidades se dardn de baja dentro de dicha
clave.

FECHA DE REGISTRO 14 Fecha en la que dio de alta el bien en el inventario
FECHA DE BAJA 15 _Fecha en la que dio solicita la baja del bien en el
inventario
RESPONSABLE DEL 16 Titular de la unidad administrativa o plantel educativo,

CENTRO DE TRABAJO nombre, su cargo y firma.
SELLO 17 Sello oficial del centro de trabajo.

F-008 Rev 02
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Gobierno
del Estado

SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO

Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025

Coahula
= Fstado RO

DIRRECION DE PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

SOLICITUD DE BAJAS

Pag. (1) solicitud de Bajas

Centro: (2) Clave: [2) Fecha: (4)
Municipio: (5) Localidad: (5) Teléfono: (7)
5 Total de Bienes para Solicitar Baja
Efigueta Articulo Descripcion Motivo de baja Cantidad Actual ‘Cantidad Baja Fecha Registro Fecha de Baja
(=) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
(17])
RESPONSABLE DEL CENTRO DE TRAB.
“EN CASD DE SER POR "ROBO, ADJUNTAR EL ACTA “EN CASO DE SER BAJA POR ACTA DE HECHOS: ADJUNTAR
ADMINISTRATIVA CIRCUMSTANCIADA REMITIDA POR EL ACTA DEBIDAMENTE LLENADA, SELLADA Y FIRMADA POR womsrz. (18]
EL AREA JURIDICA DE LA SE Yi0 ACTA DEL EL DIRECTOR, SUPERVISOR ¥ DOS TESTIGOS =
MINISTERIQ PLELICD PREVIA AUTORIZACION DE LA OFICINA REGITMAL. cansa: SELLO
FIRMA: RESPOMSABLE DEL CENTRC
F-DPEEM-001
F-008 Rev 02 Pagina 6 de 17
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Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS

No de

Dato o Contenido
Identificacion
HOJA 1 Numeracién consecutiva de hoja, marcando el nimero de
hoja del total de formatos utilizados (1 de 10, 2 de 10)
FECHA 2 Fecha en la que se esta elaborando la informacion.
CENTRO DE TRABAJO 3 Nombre de] centro qQ trapajo que entrega un bien mueble,
puede ser &rea administrativa o plantel educativo.
CLAVE DE CENTRO DE 4 Clave de centro de trabajo (CCT) que entrega un bien
TRABAJO mueble.
DIRECTOR 5 Responsable de inventario o Directivo del area que entrega
un bien mueble.
MUNICIPIO 6 Entidad administrativa del Estado que entrega un bien
mueble.
LOCALIDAD 7 Pueblo o ciudad del Municipio que entrega un bien mueble.
ZONA ESCOLAR 8 Zona escola_r a la que pertenece el plantel educativo que
entrega un bien mueble.
TELEFONO 9 Numero telefonico del area o plantel educativo que entrega
un bien mueble.
CENTRO DE TRABAJO 10 Nombre de} centro ldg trapajo que recibe un bien mueble,
puede ser &rea administrativa o plantel educativo.
CLAVE DE CENTRO DE 11 Clave de centro de trabajo (CCT) que recibe un bien
TRABAJO mueble.
DIRECTOR 12 R_esponsable de inventario o Directivo del area que recibe un
bien mueble.
MUNICIPIO 13 Entidad administrativa del Estado que recibe un bien
mueble.
LOCALIDAD 14 Pueblo o ciudad del Municipio que recibe un bien mueble.
ZONA ESCOLAR 15 Zor)a escol_ar a la que pertenece el plantel educativo que
recibe un bien mueble.
TELEFONO 16 N_umero telefonico del area o plantel educativo que recibe un
bien mueble.
No 17 Numeracion consecutiva de articulos que se enlistan para
' transferencia.
NUmero Unico progresivo de control de inventario asignado a
ETIQUETA 18 un bien mueble por la DPEBM para su identificacion, registro
y control.
) Segun el catalogo de articulos que la SEFIR tiene dados de
ARTICULO 19 alta es el nombre de identificacion correcta de la descripcion
de los bienes muebles.
DESCRIPCION DEL BIEN Segun el c.atalo_glo de articulos que la SEFIR tiene dadqs de
20 alta para identificar la correcta descripcion de los bienes
MUEBLE
muebles.
Dato N.O. de L Contenido
Identificacion
F-008 Rev 02 Pagina 7 de 17
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= Estado DIRECCION DE
N w PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025

CANTIDAD 21 NUmero de unidades que contiene dicha clave.

OBSERVACIONES 22 Aclaraciones respecto a condiciones fisicas del bien mueble.

TITULAR QUE ENTREGA 23 Titular de la unldqd administrativa o plantel educativo. Incluir

nombre, cargo y firma.
TITULAR QUE RECIBE o Titular de la unldqd administrativa o plantel educativo. Incluir
nombre, cargo y firma.

AUTORIZA EL

DIRECTOR DE LA OF.

REGIONAL QUELE Director de la Oficina regional que le corresponda y/o

CORRESPONDA Y/O . . . . . . .
25 Director de Patrimonio Educativo de Bienes Muebles, incluir

DIRECTOR DE nombre y firma

PATRIMONIO ytirma.

EDUCATIVO DE BIENES

MUEBLES

F-008 Rev 02 Pagina 8 de 17
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= Estado DIRECCION DE
N w PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
DIRECCION DE PATRIMONID EDUCATID ﬂ

DEBIENE: MUEBLES

SOLICITUD DE TRAMSFEREMNCIA DE BIEMES MUEBLES

HOU& {1} FECHA (2]
E I kL "
w |CEMTRO DE TRABAID 13) FUMICIPIC {6}
; CLAVE DEL CEMTRO DE TRARAM] {4} LT ALICHD {7
; DIRECTOR {5) DOMA ESOOLAR -
a TELEFOMIO

19}

CENTRO CE TRABAID 1109 ISIUMICIPIC 113)
]
E |CLAVE DEL CEMTRO DE TRABAID 111) LT ALICHED
C 114)
1
g |DIRECTOR 12 ZONA ESCOLAR {15])
E

TELEFOMIO {1E])
i Etlusata Articulo Dessoripcbon del Cantidad Lo o Pl Ty T
Bign Musbls
117] | 18] 113) ] 121] {22]
TITULAR OUE ENTREGA, TITULAR OLE RECIBE
Mombire: (23] Mombre | T2
Firma: Firena:
Mambre {25]

AN A T A
LHE=LClOR OE OFICIMA
IRECHIR&L ¥i0 LHRECUCRIM e
176 | BN DRI LS | IV L
EIENEY WUEELES

F-DFEBM-00Z
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SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
VALE DE RESGUARDO DEL RESPONSABLE

Dato N.O. de . Contenido
Identificacion
HOJA 1 Numeracion consecutiva de hoja, marcando el numero
de hoja del total de formatos utilizados (1 de 10, 2 de 10)
FECHA DE IMPRESION 2 Fechaen que se estaimprimiendo lainformacion
ESCUELA 3 Clave de centro de trabajo (CCT).
RESPONSABLE 4 Servidor publico responsable de los bienes en mencion.
Region Geogréfica en la que se divide el Estado son 5:
REGION 5 regién fronteriza o norte, regién carbonifera, regién
centro desértico, region laguna y regién sureste.
SUBREGION 6 Sub Regidn Geografica en la que se divide el Estado son
MUNICIPIO 7 Entidad administrativa del Estado
ZONA ESCOLAR 8 Secciones que muestran los centros educativos como
escuelas.
NUumero Uunico progresivo de control de inventario
ETIQUETA 9 asignado a un bien mueble por la DPEBM para su
identificacion, registro y control.
NUumero progresivo para cada uno de los articulos que
ARTICULO 10 la SEFIR_'Elene dadog de alta para identificar la correcta
descripcién de los bienes muebles.
Segun el catédlogo de articulos que la SEFIR tiene dados
DESCRIPCION 11 de alta para identificar la correcta descripcién de los
bienes muebles.
MARCA 12 Nombre de_ la compafila de origen que fabrico el
producto. (bien mueble)
MODELO 13 Cara}cterlstlcas ~e,speC|aIt_as del producto (bien mueble)
segln la compafiia de origen.
COLOR 14 Caracteristica de color del producto. (bien mueble)
Numero alfanumérico Unico asignado para identificacién
SERIE 15 segln la compafila que fabrico el producto. (bien
mueble)
CANTIDAD ACTUAL 16 Numero de unidades total dentro de dicha clave
DETALLE 17 Observacién referente al bien en mencion
FECHA 18 Fecha en que dicho bien fue asignado al responsable
AREA 19 Area en la que esta asignado el bien dentro del CT
RESPONSABLE 20 Servidor publico responsable de los bienes en mencién.
F-008 Rev 02 Péagina 10 de 17




Gobierno

! Estado DIRECCION DE
N w PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025

- . Pag. (1)
121 Gobierno de
Vale de Resguardo del Responsable
Fecha de Impresion:  (2)
Escuela:  (3) FEDERAL TRANSFERIDO Responsable (4)
Regian;: (5) Subregion: (8) Municipio, _{7) Paoaduria: 000 Zona Escalar (8)
Etiqueta Articulo Descripcion Marca Modelo Color No. Serie Cantidad Detalle Fecha Area,
(9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)
(20)
Recibi los articulo descritos, responsabilizandome de su buen uso v cuidado. Nombre v Firma
F-DPEBM-003
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Gobierno

= Estado DIRECCION DE
y 4 » PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
VALE DE RESGUARDO PERSONALIZADO

Dato N.O. de - Contenido
Identificacion
NOMBRE 1 Nombre completo del servidor publico
RFC 2 Registro federal de contribuyente
CLAVE Y NOMBRE DEL 3 Clave y Nombre del centro de trabajo al que pertenece
CENTRO DE TRABAJO
Calle, numero, colonia y cédigo postal del centro de
DOMICILIO 4 trabajo
Numero de etigueta, numero UGnico progresivo de
control de inventario asignado a un bien mueble por la
ETIQUETA S Direccion de Patrimonio Educativo de Bienes Muebles
para su identificacion, registro y control
DESCRIPCION DEL BIEN 6 Caracteristicas del articulo, describirlo
MUEBLE
Numero de serie, numero de identificacion de
NUMERO DE SERIE 7 fabricacion del bien mueble
MARCA 8 Marca del bien mueble
MODELO 9 Modelo del bien mueble
COLOR 10 Color especifico
CANTIDAD 11 NUumero de piezas que contiene una etiqueta
NOMBRE 12 Nombre completo del resguardante
PUESTO 13 Puesto que ocupa en el area
FIRMA 14 Firma del responsable del resguardo

F-008 Rev 02 Péagina 12 de 17
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SECRETARIA
1 DE EDUCACION
¥ £

Cba I'i'uipl a

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO

DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
DIRECCION DE PATRIMOMID EDUCATIVO
DE BIEHE & MUEEBLE S
WALE DE RESGUARDD PERSOMALIZADO DE SERVIDOR PUELICD
DAMIE DEL LUSLASRND:
NORAERE: | k]
R F. C. 1Z]
CLEVE ¥ NOMEBERE DEL CEMNTR O DE TRAEAMD: |3}
DOFICILO: 3]
DATOE DE LOS BREMNES!
IHOUETA DESCEIPCEDY DEL AETELILD MW" DL SIREE A ECE sA0OILD DL AT
15 Bl 7l 1Z] B 10 {11]
NOMERE: (o 5]
PUEST O 13

(= R R [ e T =

1 R S L LS A LIS LVE S LS

OIS HUS S | A I B S E T

EM ESIA AMEA | EIREINE FIRDAS: 1]

<D ERL-O0S
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Coahuila

SECRETARIA
DE EDUCACION

DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
CARTA RESPONSIVA

Dato N.O. de - Contenido
Identificacion
CLAVE DE CENTRO DE .
TRABAJO 1 Clave de centro de trabajo (CT)
MUNICIPIO 1 Entidad administrativa del Estado
LOCALIDAD 2 Pueblo o ciudad del Municipio
FECHA 3 Fecha en la que se esta elaborando la informacién
NOMBRE DEL . . - . .
DIRECTOR DEL CENTRO 4 'I:gumlsiediulaésrmgadﬂ?:]r;mlstratlva o plantel educativo,
DE TRABAJO ! goy '
CENTRO DE TRABAJO 5 Clave de centro de trabajo)
R A ARk )
DE TRABAJO \ P P
educativo
NOMBRE Y FIRMA DEL
TITUTAL DEL CENTRO 7 Nombre y Firma del titular del centro de trabajo
DE TRABAJO
F-008 Rev 02 Pagina 14 de 17
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—— DIRECCION DE
‘ , o PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES

Cddigo Revision Fecha Edicién Vigencia

ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
R, = ]

Gobéerno 2t S Ttk
. P "h-’_.-'-*
MLRICIPIO, ESTADD a FECHA
{1} fz] (3]

CARTA RESPOMN SIVA

En atencidn a ks pracesas de achualizacdon de inventanas de b Secretaria de Educaciin, v de confamidad con o
estahlecido en los articules 9 ¢ 489 parrafo segunda de la Ley General de Bienes del Estado de Coabuila; 49
fraccitn | y 53 de la Ley General de Responsabiidades Sdministratieas; 17 inciso A fraccanes 1y W del Estatuln
Jduridico para los Trabajadores de la Educaciin al Servicio del Estada y de los Municigios de Coahuila de
Zaragaoza; y 58 del Feglamento Interior de b Secretaria de Educacidn, par medio de la presesnte carta respansiva,
yvo, HNOMEBRE DE DIRECTOR DEL C.T, (4} respansable del centre de trabajo, con Clave de Ceniro
de Trapajo CENTRO DE TRAB&JD (5], HOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJDNE), me parmilo hacer constar que
la informacion establecida en la plataforna de inventanos del Sisbtema de Bienes Mueshles de b Secretaria de
Educazidn (SISBIEM), camasponde en su totalidad al inventana fisioo gue se ancueentra en el ceniro de rabajo o
mi cAanga. Asimisma, asuma &l campramiso de actualizar la informacidn cargada en el SISBIEM, cuanda asi me ses

requerido por s sutondadas compebentes.
Aunads a lo antedar, reitera [a responsabididad de mantener bajo mi resguardo y en dplimas condiciones los
bienes muebles an cuestion, &< como a wilizados dnica y exclusivaments pars los fines y abjetivos progios de los

mismes, manifesianda estar enterada de | sanciones estipuladas para esios casos en b normeatisidad aplicable
i la mastera,

ATENTAMENTE
“EUFRAGID EFECTINVG. MO REELECCION

(7]
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DIRECCION DE
PATRIMONIO EDUCATIVO
DE BIENES MUEBLES

Codigo
ILLF-DGRMyS-03

Revisién
02

Fecha Edicién
16/06/2023

Vigencia
16/06/2025

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
ACTA CIERRE DE AUDITORIA DE INVENTARIO

RESPONSABLE DEL CT

Dato N.O. de ., Contenido
Identificacion
CLAVE DE CENTRO DE .
TRABAJO 1 Clave de centro de trabajo (CT)
Hora especifica en que se empieza el levantamiento del
HORA 2 . ) )
inventario en el centro de trabajo
FECHA 3 _Fecha en la que se esta empezando a elaborar la
informacién
NOMBRE DEL
PERSONAL DE LA Nombre del servidor publico de la Direccion de
DIRECCION DE 4 Patrimonio Educativo de Bienes Muebles
PATRIMONIO DE BIENES
MUEBLES
NOMBRE DEL ENLACE 5 Nombre del enlace del centro de trabajo con la Direccidn
DEL CT de Patrimonio Educativo de Bienes Muebles
NOMBRE DEL 6 Nombre del titular de la unidad administrativa o plantel
RESPONSABLE DEL CT educativo
Hechos producidos: etiquetado, dificultades,
OBSERVACIONES 7 procedl_mlento de mfo_rmacmn, resultados: especificar
la cantidad de los bienes sobrantes, faltantes y las
acciones a seguir, otros
Hora especifica en que se termina el levantamiento del
HORA 8 . - .
inventario en el centro de trabajo
FECHA 9 Fecha en la que se termina de elaborar la informacién
NOMBRE DEL
PERSONAL DE LA Nombre del servidor publico de la Direccién de
DIRECCION DE 10 Patrimonio educativo de bienes muebles
PATRIMONIO DE BIENES
MUEBLES
NOMBRE DEL ENLACE 11 Nombre del enlace del centro de trabajo con la Direccidon
DEL CT de Patrimonio educativo de bienes muebles
NOMBRE DEL 12 Nombre del titular de la unidad administrativa o plantel

educativo
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Gobierno

! Estado DIRECCION DE
y & 4 PATRIMONIO EDUCATIVO
Coahuila DE BIENES MUEBLES
Codigo Revisién Fecha Edicion Vigencia
ILLF-DGRMyS-03 02 16/06/2023 16/06/2025
ACTA

CIEREE DE AUDITORIA DE INVENTARIO

En lzs instalaciones de |z Direccién de Desarrollo Tramite y Gestidn De L3 subsscretaria
De Educacion Easica, ubicada en el Edificio B, con CCT (1), siendo las HORA (2] horas del
FECHA[3], se reuniercn los integrantss de la Comisidn de Inwentario de Bisnes husbles;
en virmed de sus funciones y atribwcionss sefaladas pars Bevar a cabo la werficacidn fisica
del irventario gensral de bisnes muebles, s& acuerdzs el cierre de las actividades del
proceso de imventarios conforme al cronograma establecido.

INTEGRAMTES:
MOMBRE DEL PERSOMAL DE L& DPEBMIS). .. oo _ [Audinor)
MOMBRE DEL ENLACE DEL CT {5).oeeeee.e .. iERlzCE)

MOMBRE DEL RESPOMSAELE DEL T 5]t . (Director]
OESERVACIMES:

[Indicar: bocales o ambientes werificados, hechos produddos: stiguetado, dificultades,
procedimiento de informacidn, resubltados: sspecificar Iz cantidad de los bienss
sobrantss, falantes y las scdones & ssguir, otros.)

7]

Mo habiendo otro punto & trater v luego de dar lectura de los acusrdos, s= levanta Ia
sesion siendo las HORA (8] del dia FECHA[S), procediendo los participantes a firmar en
s=fial de conformidad.

HORMBAE DEL PERSOMNAL DE L& DPERR [10] NOMBRE DEL ENLACE DEL €T (11)
[Ausdizor) [Enkace)

MOMBERE DEL RESPOMSABRLE DEL CT [12]
{ Director]

F-DFPEEW-DODS
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