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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

 

Dato 
No de 

Identificación 
Contenido 

Lugar y fecha 1 Descripción de  municipio y entidad donde se elabora la 
solicitud así como la fecha de elaboración 

Reexpedición y/o 
reposición de cheques 

2 Tipo de trámite que se va a solicitar 

Bloqueo (robo o extravío) 3 Cuando el cheque fue robado o extraviado se tendrá que 

levantar un reporte en el sistema de FONE, donde se 

proporcionará un número de registro 

Nombre 4 Nombre completo del solicitante, como viene registrando en 
el cheque. 

RFC 5 Anotar completo el registro federal de contribuyente 

Teléfono particular 6 Teléfono particular donde localizar al solicitante 

Teléfono Celular 7 Teléfono celular donde localizar al solicitante 

CURP 8 Anotar la clave única de registro de población 

Clave del Centro de 
trabajo 

9 Anotar completa la clave del centro de trabajo donde labora 
el solicitante 

Unidad pagadora 10 Anotar la unidad pagadora de la entidad. 

Domicilio 11 Domicilio completo del solicitante (Calle, numero, colonia) 

Correo 12 Correo electrónico del solicitante para poder ser localizado 

Clave concepto del pago 13 Especificar algún concepto de pago del cheque 

No. De cheque 14 Anotar completo el número de cheque a reexpedir 

Cantidad 15 Anotar la cantidad el cheque a reexpedir 

Fecha 16 Anotar la fecha de emisión del cheque, asi como la 
quincena 

Tipo de pago 17 Anotar lista nómina o lista pensión según sea el caso 

Banco 18 Banco de emisión de los cheques 

Causa o motivo 19 Especificar la causa o el motivo de reexpedición (Dañado, 
vencimiento, etc). 

Nombre y firma de 
interesado 

20 Nombre y firma del solicitante en original. 

Código 
PE-SAyRH-CGRL-DGNyCP-06 

Revisión 
02 

Fecha Edición 
16/06/2023 

Vigencia 
16/06/2025 
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