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Nombre del Procedimiento:   Movimientos de Personal  

Área:   Dirección General de Nóminas y Control Presupuestal  

 
 

 

RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS 

 

Error en la captura 
de los 
movimientos de 
personal 

Falta de 
conocimiento y de 
atención precisa 
en el momento de 
captura 

Supervisión   y 
revisión de los 
movimientos  de 
personal 
capturados 

Director de 
Validación Federal 
Director de 
Sueldos y Salarios 
Director de 
Gestión y Control 
de Nóminas 

Quincenal Quincenal Reporte para 
corrección de 
movimientos de 
personal 

Rechazo de FONE 
a los movimientos 
de personal a 
cargar 

Falla del Sistema 
SANEF(Sistema 
de Administración 
de Nómina 
Educativa Federal) 
en FONE México 

Reunión  con 
personal de   la 
Dirección General 
del Sistema  de 
Administración de 
Nómina Educativa 
Federal 
(DGSANEF)    y 
envío digital de 
archivos y oficios 
solicitando 
correcciones 

Director General 
de Nóminas y 
Control 
Presupuestal 

Quincenal Quincenal Archivos digitales 
que se envían con 
el soporte 
documental 
(FUP´S, Historial 
de Evaluación de 
la Unidad para la 
Carrera de las 
Maestras  y los 
Maestros de cada 
trabajador 
requerido). 
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