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RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS 
Llenado 
incompleto o falta 
del formato 

No contar con el 
documento o no 
leer atentamente 
lo solicitado. 
 
Error al emitir su 
credencial. 
 
Error en el 
certificado. 

Se debe solicitar al 
aspirante que llene 
el formato, 
proporcionárselo y 
verificar que estén 
los datos correctos 
contrastándolo con 
los documentos 
solicitados 

Encargada de 
Inscripción 

De inmediato al 
recibir el formato 

Cada que se 
realiza una 
solicitud de 
inscripción. 

Observación y 
Formato de 
inscripción. 

 
 
 

Nombre del Procedimiento: 
 
Procedimiento de Preparatoria Abierta 

Área: 
 
Dirección General de Escuelas Particulares de Educación Media y Superior 

ANEXO 7 


