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Nombre del Procedimiento: DIGITALIZACION Y ARCHIVO .
Area DIRECCION GENERAL DE RECURSOS FINANCIEROS
RIESGO CAUSA ACCION RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS
Atencion No existen | Revisar que la base de | Director Operativo de | Anual Mensual Informes de
inoportuna a | controles para | datos  (ldexacidén vy | Recursos Control de
requerimientos | asegurar la | Metadatos) cumplan | Financieros/Subdirector Calidad.
de los Organos | integridad y | con los parametros | de Administracion de Respaldos de la
de Fiscalizacién | disponibilidad necesarios para la|Base de Datos vy informacién  via
de la | localizaciéon de  la | Archivo USB vy Disco
informacion  en | informacion. Duro.
forma oportuna
y confiable.
incorrecta Supervisar el correcto | Director Operative de | Anual Mensual Informes de
organizacion, archivo y resguardo de | Recursos Control de
archivo -y |la informacién | Financieros/Subdirector Calidad
resguardo de la | financiera. de Administracion de Estadfsticas de
informacidn Base de Datos vy documentos
financiera. Archivo almacenados.
Inadecuada Adecuar los espacios | Director  Operativo de | Anual Mensual Adecuacion - -del
infraestructura fisicos necesarios para | Recurses espacio fisico vy
para el | el debido resguardo de | Financieros/Subdirector solicitar los
almacenamiento | la © informacién | de Administracion de estantes
sequro. financiera. Base de Datos vy necesarios para
Archivo el resguardo de
las carpetas.
Extravio o dafio | Implementar Director Operativo de | Anual Mensual Estadisticas de
de los | mecanismos de | Recursos los  wvales de
documentos que | acceso restringido y el | Financieros/Subdirector préstamo
respaldan  las | préstamo de | de  Administracién de otorgados.
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