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RIESGO CAUSA ACCIÓN RESPONSABLE PLAZO FRECUENCIA EVIDENCIAS 

Cambio de fecha 
de evento de 

entrega de plazas 

Organización de 
tiempo 

Reprogramación 
de fecha para 

evento de entrega 
de plazas 

Subdirección de 
Validación y 

Empleo Federal 
1 semana Anual 

Calendarización y 
oficios expedidos 

por la 
Subdirección de 

Validación 

      

      

 
Omisión de 
vacantes 

definitivas o 
temporales  

Falta de 
seguimiento 

Análisis y 
monitoreo de 
incidencias 

Responsable 
Administrativo de 

Recursos 
Humanos 

Inmediato Mensual 
Listado de 

vacantes a validar 

      

      

       

Nombre del Procedimiento: 
 
Contratación de Personal 

Área: Dirección General de Preescolar 
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