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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO 

Dato 
No de  

Identificación 
Contenido 

Logotipos vigentes. 

 

Número de circular. 

 

Asunto. 

 

Destinatario. 

 

Redacción del documento. 

 

Lugar y fecha en que se emite el documento. 

 

Lema de la dependencia. 

 

Firma del responsable. 

 

 Iniciales de responsabilidad y de elaboración ó  

 

Referencias finales. 

 

Validación por el jefe inmediato para envío 

electrónico y en físico. 

 

 

 

Logotipos vigentes. 

 

Datos del área. 

 

Asunto. 

 

Lugar, fecha y horario. 

 

Datos de los convocados y del coordinador. 

 

Objetivo de la reunión. 

 

Orden del día. 

 

Materiales y recursos de sustento en el marco lógico. 

 

Acuerdos y compromisos. 

 

 

 

1. Logotipos y membretado oficial vigente. 

2.  

3. Área y Nombre del Proyecto. 

4.  

5. Indicadores de impacto. 

6.  

7. Propósitos. 

8.  

9. Justificación- Diagnóstico. 

10.  

11. Objetivos y metas. 

12.  

13. Indicadores de resultado. 

14.  

15. Actividades relevantes. 

16.  

17. Beneficiarios. 
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Logotipos vigentes. 

 

Número de circular. 

 

Asunto. 

 

Destinatario. 

 

Redacción del documento. 

 

Lugar y fecha en que se emite el documento. 

 

Lema de la dependencia. 

 

Firma del responsable. 

 Iniciales de responsabilidad y de elaboración ó 

 

Referencias finales. 

 

Validación por el jefe inmediato para envío 

electrónico y en físico. 

 

 

 

Logotipos vigentes. 

 

Datos del área. 

 

Asunto. 

 

Lugar, fecha y horario. 

 

Datos de los convocados y del coordinador. 

 

Objetivo de la reunión. 

 

Orden del día. 

 

Materiales y recursos de sustento en el marco lógico. 

 

Acuerdos y compromisos. 

 

 

18. Logotipos y membretado oficial vigente. 

19.  

20. Área y Nombre del Proyecto. 

21.  

22. Indicadores de impacto. 

23.  

24. Propósitos. 

25.  

26. Justificación- Diagnóstico. 

27.  

28. Objetivos y metas. 

29.  

30. Indicadores de resultado. 

31.  

32. Actividades relevantes. 

33.  

34. Beneficiarios. 
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