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1. OBJETIVO

Da tramite y seguimiento para la incorporacién de nuevos colegios al nivel de primarias.
2. ALCANCE

Areas Internas:

Subsecretaria de Educacion Basica

Direccion de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion de Educacion Béasica
Direccion General de Educacion Primaria

Jefaturas de Sector de Educacion Primaria

Supervisiones Escolares de Educacion Primaria

Direcciones Escolares de Educacion Primaria

Areas Externas:

Administracién Central de Recaudacion (ACR)

Notaria Publica (NP)

Presidencia Municipal

Direccién de Desarrollo Urbano

Proteccion Civil Municipal (PC)

Prestador de servicios de Peritaje Eléctrico

Subsecretaria de Proteccién Civil del Estado de Coahuila (SPCE)
Agencia de Seguros

Registro Unico de Tramites Administrativos (RUTA)

3. POLITICAS DE OPERACION

Ley General de Educacién

Titulo Décimo Primero De la educacién impartida por particulares.

Capitulo |

Disposiciones generales

Articulo 146. Los particulares podran impartir educacion considerada como servicio publico en términos
de esta Ley, en todos sus tipos y modalidades, con la autorizacién o reconocimiento de validez oficial
de estudios que otorgue el Estado, en los términos dispuestos por el articulo 30. de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, esta Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 147. Las autorizaciones y los reconocimientos de validez oficial de estudios se otorgaran
cuando los solicitantes cuenten.

Con personal docente que acredite la preparacién adecuada para impartir educacién

Con instalaciones que satisfagan las condiciones higiénicas, de seguridad, de proteccion civil,
pedagdgicas y de accesibilidad que la autoridad otorgante determine, en coadyuvancia con las
autoridades competentes, conforme a los términos previstos en las disposiciones aplicables, y

Con planes y programas de estudio que la autoridad otorgante considere procedentes, en el caso de
educacion distinta de la inicial, preescolar, la primaria, la secundaria, la normal, y demés para la
formacion de maestros de educacion basica.

Articulo 148. Las autoridades educativas publicaran, en el érgano informativo oficial correspondiente y
en sus portales electronicos, una relacién de las instituciones a las que hayan concedido autorizacion o
reconocimiento de validez oficial de estudios, asi como de aquellas a las que hayan autorizado para
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revalidar o equiparar estudios. Asimismo, publicaran, oportunamente y en cada caso, la inclusion o la
supresion en dicha lista de las instituciones a las que se les otorguen, revoquen o retiren las
autorizaciones o reconocimientos respectivos, asi como aquellas que sean clausuradas.

Ley Estatal de Educacion

Capitulo XllI de la Educacion que Impartan los Particulares

Articulo 74.- Los particulares podran impartir educacion en todos sus tipos y modalidades

Articulo 75.- La Secretaria de Educacion del Estado, otorgara previa opinion favorable del Comité
Técnico Consultivo del nivel educativo correspondiente, las autorizaciones y reconocimientos de
validez oficial de estudios, cuando los solicitantes satisfagan los requisitos.

Articulo 76.- El acuerdo que expida la Secretaria de Educacion del Estado otorgando o negando la
autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios debera expresar el fundamento legal y los
motivos que lo sustenten.

Articulo 77.- Los particulares que impartan servicios educativos deberan mencionar en la
documentacién que expidan y en la publicidad que hagan, si la institucion cuenta o no con la
autorizacion de validez oficial de estudios.

Articulo 78.- La Secretaria de Educacion del Estado publicara en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado una relacién de las instituciones a las que hayan concedido autorizacién o reconocimiento de
validez oficial de estudios.

Fuente: Ley General de Educacién, Titulo X. Ley Estatal de Educacion, Capitulo XIl|

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

ACR.- Administracion Central de Recaudacion

NP.- Notaria Publica

PCM.- Proteccién Civil Municipal

SPCE.- Subsecretaria de Proteccion Civil del Estado de Coahuila
RUTA.- Registro Unico de Tramites Administrativos

SEDU.- Secretaria de Educacion de Coahuila

FCT.- Formato de Centro de Trabajo

CCT.- Catalogo de Centro de Trabajo

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Direccién Administrativa de Educaciéon Primaria
Responsabilidad: Validar la incorporacion de las escuelas particulares de Educacién Primaria.

Autoridad: Dar seguimiento y asegurar los tramites que se realizan para la incorporacién de los
particulares.

Para todo lo anteriormente desarrollado y en base a una cultura de reciclaje y disminucion del
consumo de papel para el cuidado del medio ambiente, se debera utilizar ambas caras de las hojas de
papel bond para las impresiones o foto copiado y aplicar el papel d relso en trabajos temporales o
para revision. Asimismo, se promovera el uso del correo electrénico Institucional para la revision de
documentos y comunicados internos.
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Utilizar el criterio para compartir informacién de manera electronica mediante correos, reportes,
documentos escaneados y presentaciones para ampliar una cultura de impresién de documentos y
presentaciones, solamente cuando sea estrictamente necesario, a fin de ahorrar costos en el consumo
de papeleria y consumibles como cartuchos y téner.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION
Subsecretaria 1 Solicita al  Subsecretario de
de Planeacion Educativa Educacién Basica, se efectie la
supervision del inmueble
Direccién Administrativa de 2 Se ubica al jefe de sector que
Primarias Estatales corresponde y se envia el Oficio de
Supervision Técnica
Direccién Administrativa de 3 Se envia Oficio de Orden de Visita
Primarias Estatales
Jefatura de Sector 4 Envia a la Direccion Administrativa
de Primarias del Estado el Acta de
Visita.
Direccién Administrativa de 5 Envia a la Subsecretaria de
Primarias Estatales Planeacion el Acta de Visita.
Subsecretaria 6 Envia a la Direccién Administrativa
de Planeaci6én Educativa de Primarias del Estado, Acuerdo de
Autorizacién para Impartir Estudios
Direccién Administrativa de 7 Llena el Formato de Catalogo de
Primarias Estatales Trabajo y se solicita el CCT a la
Subdireccién de Planeacién
Educativa
Subsecretaria 8 Envia a la Direccién Administrativa
de Planeacion Educativa de Primarias del Estado, la CCT del
colegio incorporado por medio de
oficio.
Direccién Administrativa de 9 Envia a la jefatura de sector
Primarias Estatales correspondiente, el acuerdo, oficio de
CCT y el formato de la clave.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

Ver Anexo 2F-007 Diagrama de Flujo
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8. RIESGOS INHERENTES
Ver Anexo 3F-009 Riesgos Inherentes

9. ANEXOS
Caédigo Nombre del Documento
F-007 Diagrama de Flujo Incorporacién de Escuelas Particulares al Nivel Primarias
F-008 Instructivo para el llenado de formatos
F-009 Riesgos Inherentes Incorporacién de Escuelas Particulares al Nivel
Primarias
A6 Formato Hoja Membretada
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