
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.1.4.1 Correspondencia Externa Oficios Enviados y Recibidos por Áreas Externas 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.2 Correspondencia Interna Oficios Enviados y Recibidos por Áreas Internas 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3 Normatividad Reglamento 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.4 Puntualidad y Asistencia Reportes de Asistencia 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.5
Inventarios de Resguardo de 

Mobiliario
Control de Mobiliario 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.6
Organigrama de la Secretaría de 

Educación
Personal de Secretaría 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.7 Plan de Trabajo Actividades 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.8 Actas de Depuración Actas 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.9
Instrumentos Archivísticos de la 

Secretaría de Educación
Cuadro, Catálogo, Guía 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.10 Organismos Descentralizados Cuadro, Catálogo, Guía 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.11 Organismos Desconcentrados Cuadro, Catálogo, Guía 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.12 Comité Técnico Revisión, Evaluación y Seguimiento de Archivos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.13 Comité de Ética Comité de Ética 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE  TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN

SECCIÓN: UNIDAD DE DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: ofelia.lara@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Directora 

Domicilio: Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n Unidad Campo Redondo

Teléfono: 844118800 ext. 3100

Nombre del Responsable: Profa. Ofelia Lara Flores

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Tecnología de la Información

Área de Procedencia de Archivo: Unidad de Documentación e Información

mailto:ofelia.lara@docentecoahuila.gob.mx


SE1.1.4.14 Archivos Escolares Archivos Administrativos Históricos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.15 Capacitación Curso 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.16 Ejemplos del ICAI del llenado Instructivo de Archivo 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.17

Instructivo de la Elaboración de 

Instrumentos Archivísticos 2004 

AGN

Cuadro, Catálogo, Guía (elaboración) 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo


