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S$C1.1.4S UNIDAD DE DOCUMENTACION E INFORMACION
S$C1.1.4.1C SUBDIRECCION DE ARCHIVO DE TRAMITE
SE1.1.4.1.1 Correspondencia Externa
SE1.1.4.1.2 Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Educacién
SE1.1.4.1.3 Expedientes de Personal Activo Federal
SE1.1.4.1.4 Expedientes de Personal Activo Estatal
SE1.1.4.1.5 Expedientes de Personal Activo Mandos Medios
SE1.1.4.1.6 Expedientes de Personal Inactivo Federal
SE1.1.4.1.7 Expedientes de Personal Inactivo Estatal
SE1.1.4.1.8 Atencion al Publico
SE1.1.4.1.9 Recepcion de Documentacion de Relaciones Laborales para su Integracion
SE1.1.4.1.10 Solicitud de Documentacion y Expedientes de la Coordinacion General de Asuntos Juridicos
SE1.1.4.1.11 Organigrama
SE1.1.4.1.12 Manual de Procedimientos
SE1.1.4.1.13 Expedientes de Personal de la UDI

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de (N°1. de seccion) secciones y (N°13 de series) series documentales, mismas que establecen sus

valores documentales, plazos de conservacién, vigencias documentales y destino final.

Este instrumento sera modificado en sus secciones y series, s6lo en caso de que existan cambios en la estructura y/o funciones de la Secretaria de Educacién. Su

actualizacion sera anual y correspondera al aiio de aplicacion.




