
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.1.4.1.1 Correspondencia Externa Oficios Enviados y Recibidos por Áreas Externas 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.2
Instrumentos Archivísticos de la 

Secretaría de Educación

Cuadro de Clasificación, Catalogo de Documentación, Guía 

Simple de Archivos e Inventarios Archivístivos
2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.3
Expedientes de Personal Activo 

Federal
Sostenimiento Federal de Abdala de la Fuente a Zurita Olvera 2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.4
Expedientes de Personal Activo 

Estatal 

Sostenimiento Federal de Abraham Maldonado a Zuñiga 

Zapata
2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.5
Expedientes de Personal Activo 

Mandos Medios

Mandos Medios Estatal y Federal de Acosta Aguirre a 

Zapata de la Garza
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.6
Expedientes de Personal 

Inactivo Federal
Sostenimiento Federal de Abadie Ávalos a Zurita Viera 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.7
Expedientes de Personal 

Inactivo Estatal
Sostenimiento Estatal Abarca Villegas a Zurita Vega 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.8 Atención al Público Registro de Libro y Electrónico 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.9

Recepción de Documentación 

de Recursos Humanos para su 

Integración

Recepción de Validación Federal, Recepción de Validación 

Estatal, Recepción de Prestaciones, Sueldos y Salarios 
2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.10

Solicitud de Documentación y 

Expedientes de la Coordinación 

General de Asuntos Jurídicos 

Solicitudes 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

Nombre del Responsable: C. María Teresa Guerra Paez

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Unidad de Documentación e Información

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de  Archivo Trámite

Cargo: Subdirectora 

Domicilio: Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n Unidad Campo Redondo

Teléfono: 844118800 ext. 3168

Correo electrónico: mariateresa.guerra4711@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

SECCIÓN: UNIDAD DE DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 

SECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

SERIE DOCUMENTAL

mailto:mariateresa.guerra4711@docentecoahuila.gob.mx


SE1.1.4.1.11 Organigrama Estructura orgánica de las oficinas centrales 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.12 Manual de Procedimientos Procedimientos de la UDI 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.1.13
Expedientes de Personal de la 

UDI
Expedientes de Trabajadores de la UDI 2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo


