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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

SEDU

Secretaria de
Educacién

Unidad Administrativa:

Unidad de Documentacién e Informacién

Area de Procedencia de Archivo:

Subdireccion de Archivo Tramite

Nombre del Responsable:

C. Maria Teresa Guerra Paez

Cargo: Subdirectora
Domicilio: Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n Unidad Campo Redondo
Teléfono: 844118800 ext. 3168

Correo electrénico:

mariateresa.guerra4d711@docentecoahuila.gob.mx

) Avenida Magisterio v Franci
SE1.1.4.1.1 Correspondencia Externa Oficios Enviados y Recibidos por Areas Externas 2024-2025 Soporte Fisico v?nlda agisterio y Francisco Coss s/n
Unidad Campo Redondo
SE1.1.4.1.2 Instrume’ntos Archivi‘s’ticos dela C.uadro de Clasi‘ficacién, CataI?go de E?olcu-mentacién, Guia 2024-2025 Soporte Fisico AV(‘enida Magisterio y Francisco Coss s/n
Secretaria de Educacion Simple de Archivos e Inventarios Archivistivos Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal Activo Avenida Magisterio y Francisco C
SE1.1.4.1.3 P Sostenimiento Federal de Abdala de la Fuente a Zurita Olvera 2024-2025 Soporte Fisico V?m a Magisterio y Francisco Coss s/n
Federal Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal Activo |Sostenimiento Federal de Abraham Maldonado a Zufiiga i isteri i
SE1.1.4.1.4 P 8 2024-2025 Soporte Fisico Av?nlda Magisterio y Francisco Coss s/n
Estatal Zapata Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal Activo |Mandos Medios Estatal y Federal de Acosta Aguirre a Avenida Magisterio y Francisco C
SE1.1.4.1.5 P . ¥ g 2024-2025 Soporte Fisico y Electrénico V?m a Magisterio y Francisco Coss s/n
Mandos Medios Zapata de la Garza Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal p Avenida Magisterio y Francisco C
SE1.1.4.1.6 P . Sostenimiento Federal de Abadie Avalos a Zurita Viera 2024-2025 Soporte Fisico y Electrénico v<‘en| a Magisterio y Francisco Coss s/n
Inactivo Federal Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n
SE1.1.4.1.7 P . Sostenimiento Estatal Abarca Villegas a Zurita Vega 2024-2025 Soporte Fisico y Electrénico V_ ' gisterioy : /
Inactivo Estatal Unidad Campo Redondo
.. o1 pe . . - L. A ida Magisteri F i C
SE1.1.4.1.8 Atencion al Publico Registro de Libro y Electrénico 2024-2025 Soporte Fisico V?m a Magisterio y Francisco Coss s/n
Unidad Campo Redondo
Recepcidn de Documentacion R 61 de Validacion Federal R 6n de Validacis Avenida Magisterio y Francisco Coss s/
ecepcién de Validacion Federal, Recepcidn de Validacion . venida Magisterio y Francisco Coss s/n
SEL.14.1.9 de Recur:s’os Humanos para su Estatal, Recepcién de Prestaciones, Sueldos y Salarios 2024-2025 Soporte Fisico Unidad Campo Redondo
Integracion
Solicitud de Documentacion y Avenida Magisterio y Francisco Coss s/
. R . . venida Magisterio y Francisco Coss s/n
SE1.1.4.1.10 Expedientes de la Coordinacion |Solicitudes 2024-2025 Soporte Fisico ; g v
L Unidad Campo Redondo
General de Asuntos Juridicos
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SE1.1.4.1.11

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n

i Estruct anica de | fici tral 2024-2025 S te Fisi
Organigrama structura organica de las oficinas centrales oporte Fisico Unidad Campo Redondo
.. o . Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n
SE1.1.4.1.12 Manual de Procedimientos Procedimientos de la UDI 2024-2025 Soporte Fisico -
Unidad Campo Redondo
Expedientes de Personal de la Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n
SE1.1.4.1.13 P Expedientes de Trabajadores de la UDI 2024-2025 Soporte Fisico ven! gisterioy : /

UDI

Unidad Campo Redondo




