
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.1.4.3.1 Despacho Correspondencia, Copiadores, Fototeca de Secretarios 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.2
Subsecretaría de Planeación 

Educativa

Recepción de Cajas, Préstamo de Expedientes, Inventario de 

Escuela, Infraestructura de Escuelas, Estadísticas, Seguro 

Escolar

2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.3
Subsecretaría de Educación 

Básica

Inspección Escolar, Planes y Programas, Internado Vicente 

Suárez, Programa de Calidad, Forjadores, Expedientes de las 

Escuelas

2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.4
Subsecretaría de Administración 

y Recursos Humanos
Carrera Magisterial, Plantillas de Personal, Asuntos Jurídicos 2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.5
Subsecretaría de Educación 

Media y Superior

Cuadros de Evaluación, Inventarios de Escuelas Nivel Medio, 

Superior, Kardex y Copias de Certificados 
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.6 Biblioteca Inventario, Clasificación de Biblioteca 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.7 Fototeca/Videoteca Inventario 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.8
Recepción de Cajas de 

Concentración  
Inventario de Cajas 2024-2025 Soporte Físico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.9

Recepción de bajas 

documentales Administrativos 

de Escuelas Públicas 

Bajas Documentales 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

Nombre del Responsable:

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Unidad de Documentación e Información

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de Archivo Histórico

Cargo: Subdirector 

Domicilio: Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n Unidad Campo Redondo

Teléfono: 844118800 ext. 3496

Correo electrónico:

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

SECCIÓN: UNIDAD DE DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN 

SECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE ARCHIVO HISTÓRICO 

SERIE DOCUMENTAL



SE1.1.4.3.10

Áreas Administrativas que 

causen Baja a la Secretaría de 

Educación

Áreas Administrativas que causen Baja a la Secretaría de 

Educación
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.11 Bitácora de Atención al Público Bitácora de Atención 2024-2025 Soporte Físico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.12
Bitácora de Consultas de Áreas 

Administrativas 
Bitácora de Consultas de Áreas Administrativas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.13 Comité de Ética Comité de Ética 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo

SE1.1.4.3.14

Inventario de Transferencia 

Secundaria Concentración al 

Histórico

Inventario de Transferencia Secundaria Concentración al 

Histórico
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Avenida Magisterio y Francisco Coss s/n 

Unidad Campo Redondo


