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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Unidad Administrativa: Direccién General de Tecnologias de la Informacién

Area de Procedencia de Archivo: Subdireccién de Recursos Humanos, Desarrollo Organizacional y Patrimonio
Nombre del Responsable: Ing. Enrique Cantu Arriaga

Cargo: Subdirector

Domicilio: Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss N°1560, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext.

Correo electrénico: enrique.cantu4703@docentecoahuila.gob.mx

. Expedientes de Personal, Incidencias, Soporte Fisicoy Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
.1.5. 2024-2025 L.
SE1.1.5.1 Correspondencia Interna Reporte de Puntualidad Electrénico N°1560, Zona Centro
. Entradas y Salidas de Materiales Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.2 |Circulares adasy y 2024-2025  [20POTE "SI0V : Y
Equipo Electrénico N°1560, Zona Centro
o, Soporte Fisico y Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
.1.5. FONE 2024-2025
SE1.1.5.3 Auditorias Electrénico N°1560, Zona Centro
. . Organigrama y Manual de Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.4 Desarrollo Organizacional ganigrama y 2024-2025 porte y . Y
Procedimientos Electrénico N°1560, Zona Centro
SE1.1.5.5 Entresa Recepcion Entreea Recencién or Afio 2024-2025 Soporte Fisicoy Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
R g P & P P Electrénico N°1560, Zona Centro
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Recursos y Necesidades de

Soporte Fisicoy

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss

E1.1.5. Proveedores 2024-2025 o
S 3.6 Materiales Electrénico N°1560, Zona Centro
. . . S te Fisi N io Ortiz G F i C
SE1.1.5.7 |Expedientes de Personal DGTI Expediente Laboral Trabajadores 2024-2025 |COPOrerisicoy azario Ortiz Garzay Francisco Coss
Electrénico N°1560, Zona Centro
e, . Acuses de Entrada de Cajas de Archivos Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.8 Instrumentos Archivisticos - ) 2024-2025 P . Y . Y
de Concentracion Electrénico N°1560, Zona Centro
. Listado y Declaracion de Renuncia de Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.9 Control de Vacunacion DGTI y 2024-2025 P o ¥ . ¥
Vacuna Electrénico N°1560, Zona Centro
. ras . . Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.10 Viaticos Solicitudes y Comprobaciones 2024-2025 P L. Isicoy DZ I . 23y !
Electrénico N°1560, Zona Centro
. Inventario de Mobiliario y Vales de Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.11 Inventarios y 2024-2025 P o ¥ . ¥
Resguardo Electrénico N°1560, Zona Centro
 re e Base de Personal de todo el Personal de Soporte Fisico Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.12 |Credencializacién , 20242025  [2oPOTE MsicoY ; Y
la Secretaria Electrénico N°1560, Zona Centro
. . . Soporte Fisicoy Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss
SE1.1.5.13 Recursos Materiales Formatos de Material de Recibo 2024-2025
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