
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.1.5.1 Correspondencia Interna
Expedientes de Personal, Incidencias, 

Reporte de Puntualidad
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.2 Circulares
Entradas y Salidas de Materiales y 

Equipo
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.3 Auditorías FONE 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.4 Desarrollo Organizacional
Organigrama y Manual de 

Procedimientos 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.5 Entrega Recepción Entrega Recepción por Año 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

SUBSECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS, DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y PATRIMONIO

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: enrique.cantu4703@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Subdirector

Domicilio: Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss N°1560, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext. 

Nombre del Responsable: Ing. Enrique Cantú Arriaga

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Tecnologías de la Información

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de Recursos Humanos, Desarrollo Organizacional y Patrimonio

mailto:enrique.cantu4703@docentecoahuila.gob.mx


SE1.1.5.6
Recursos y Necesidades de 

Materiales
Proveedores 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.7 Expedientes de Personal DGTI Expediente Laboral Trabajadores 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.8 Instrumentos Archivísticos
Acuses de Entrada de Cajas de Archivos 

de Concentración
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.9 Control de Vacunación DGTI
Listado y Declaración de Renuncia de 

Vacuna
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.10 Viáticos Solicitudes y Comprobaciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.11 Inventarios
Inventario de Mobiliario y Vales de 

Resguardo
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.12 Credencialización
Base de Personal de todo el Personal de 

la Secretaría
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro

SE1.1.5.13 Recursos Materiales Formatos de Material de Recibo 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Nazario Ortiz Garza y Francisco Coss 

N°1560, Zona Centro


