
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.10.1 Correspondencia Interna
Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.2
Correspondencia Externa: 

Organismos y Dependencias

Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas Externas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.3 Comparencia Soporte de Información de Áreas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.4 CONAEDU Convocatorias y Acuerdos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.5 Informes de Gobierno Actividades y Reportes 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.6 Estadística Educativa Reportes de Estadísticas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.7

Acuerdos, Compromisos, de 

Gobierno e Indicadores 

(Plataforma)

Acuerdos, Compromisos y Indicadores 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SECCIÓN: SECRETARÍA TÉCNICA 

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: elsadaniela.ortiz@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Secretaría Técnica

Domicilio: Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad Campo Redondo 

Teléfono: 8444118800 ext.3283 y 3178

Nombre del Responsable: Lic. Elsa Daniela Ortiz Martínez 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Despacho

Área de Procedencia de Archivo: Secretaría Técnica

mailto:elsadaniela.ortiz@docentecoahuila.gob.mx


SE1.10.8 Puntualidad y Asistencia Registros de Puntualidad 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.9 Inventarios Control de Mobiliario 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 

SE1.10.10 Viáticos (Sistema) Solicitudes de Viaje 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n 

Unidad Campo Redondo 


