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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

SEDU

Secretaria de
Educacién

Unidad Administrativa:

Despacho

Area de Procedencia de Archivo:

Secretaria Técnica

Nombre del Responsable:

Lic. Elsa Daniela Ortiz Martinez

Cargo:

Secretaria Técnica

Domicilio:

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad Campo Redondo

Teléfono:

8444118800 ext.3283 y 3178

Correo electroénico:

elsadaniela.ortiz@docentecoahuila.gob.mx

Correspondencia Enviada y Recibida

Soporte Fisico y

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n

.10. i 2024-2025
SEL.101 Correspondencia Interna con Unidades Administrativas Internas Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.10.2 Correspondencia Externa: Correspondencia Enviada y Recibida 2024-2025 Soporte Fisico y Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
e Organismos y Dependencias con Unidades Administrativas Externas Electrénico Unidad Campo Redondo
z fci B . . X . o
SE1.10.3 Comparencia Soporte de Informacidn de Areas 2024-2025 Sopor'fe .FISICO y Iv.d Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.10.4 CONAEDU Convocatorias y Acuerdos 2024-2025 Soport{e .F|5|co y BIv.d. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
. L Soporte Fisico Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
SE1.10.5 Informes de Gobierno Actividades y Reportes 2024-2025 porte y ) y & /
Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.10.6 Estadistica Educativa Reportes de Estadisticas 2024-2025 Sopor'fe .F|5|co y Blv.d. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
Acuerdos, Compromisos, de Soporte Fisi Bivd. Feo. C Av. Magisterio s/
SE1.10.7 Gobierno e Indicadores Acuerdos, Compromisos y Indicadores 2024-2025 oporte Fisicoy Ve Fco. Lossy Av. VIagIsterio s/n

(Plataforma)

Electrénico

Unidad Campo Redondo



mailto:elsadaniela.ortiz@docentecoahuila.gob.mx

Soporte Fisico y

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n

.10. i i i Registros de Puntualidad 2024-2025
SE1.10.8 Puntualidad y Asistencia egistros de runtuaiica Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.10.9  [Inventarios Control de Mobiliario 2024-2025 Soporte Fisicoy |Blvd. Fco. Cossy Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.10.10 Vidticos (Sistema) Solicitudes de Viaje 2024-2025 Soporte Fisicoy Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n

Electrénico

Unidad Campo Redondo




