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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Secretaria de
Educacién

Unidad Administrativa:

Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del Responsable:
Cargo:

Domicilio:

Despacho
Direccion de Produccién de Medios Educativos

Lic. Samantha Isabel Escobedo Martinez

Direccion

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad Campo Redondo

Teléfono:

8444118800 ext.3323 y 3017

Correo electroénico:

samanthaisabel.escobedo@docentecoahuila.gob.mx
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SE1.12.1 Puntualidad y Asistencia Registro de Asistencia 2024-2025 Opor,e. sieoy Ve, Feo. Hossy A, IVagIsterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
. Correspondencia Interna con Unidades Soporte Fisico Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
SE1.12.2 Correspondencia Externa . .p . I ! 2024-2025 P o Isicoy V, y Av. Magisterio s/
Administrativas Electrénico Unidad Campo Redondo
. Correspondencia Externa con Unidades Soporte Fisico Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
SE1.12.3 Correspondencia Interna . .p . 2024-2025 P o y ) y & /
Administrativas Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.12.4 Viaticos Solicitudes y Comprobaciones 2024-2025 Soport’e .F|5|co y BIv.d. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.12.5 Inventario Vales de Resguardo 2024-2025 Soportle .FISICO y BIij. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
, . , S te Fisi Blvd. Fco. C Av. Magisteri
SE1.12.6 Vehiculo Asignado Documentos del Vehiculo 2024-2025 opor’e. sicoy V, co. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
. < . Soporte Fisico Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
SE1.12.7 Expedientes Personales del Area |Movimientos de Personal 2024-2025 porte y ) y & /
Electrénico Unidad Campo Redondo
SE1.12.8 Planeacion Programa Operativo Anual 2024-2025 Soportle .FISICO ¥ BIv-d. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n
Electrénico Unidad Campo Redondo
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