
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.3.5.1 Correspondencia Recibida
Correspondencia Recibida con Unidades 

Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.2 Correspondencia Enviada 
Correspondencia Enviada con Unidades 

Administrativas 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.3 Problemas de Pago Problemas de Pago 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.4 Normatividad de Pagos

Acta de Retención de Pensión 

Alimenticia, Retención de Pagos, 

Liberación de Pagos, Reexpedición de 

Cheques, Cheques Cancelados 

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.5 Prestaciones del Trabajador 
Solicitud de Trabajadores Forte, 

Solicitud de Ahorro Solidario 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.6 Expedientes de Personal Movimientos de Personal 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.7 Reubicación de Pago Cambios de Adscripción Laboral 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.8 Programa Operativo Anual Evaluación Trimestral, Estadísticas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.3.5.9 Comprobaciones Gasto Operativo y Viáticos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

Nombre del Responsable: Eva Bertha Hernández Olvera

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Coordinación General de Servicios Regionales

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de Administración de Recursos 

Cargo: Subdirectora 

Domicilio: Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad Campo Redondo 

Teléfono: 8444118800

Correo electrónico: evabertha.hernandez@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

SECCIÓN: COORDINACIÓN GENERAL DE SERVICIOS REGIONALES 

SUBSECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS 

SERIE DOCUMENTAL
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