
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.4.1
Correspondencia Recibida 

(Interna)

Correspondencia Recibida de Unidades 

Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.2
Correspondencia Recibida 

(USICAMM)

Correspondencia Recibida de Unidades 

Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.3 Correspondencia Recibida
Correspondencia Recibida de Unidades 

Administrativas 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.4 Inconformidades Inconformidades 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.5 Tarjetas Enviadas Tarjetas y Comprobaciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.6 Viáticos Solicitudes y Comprobaciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.7 Gastos Gastos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SECCIÓN: UNIDAD ESTATAL DEL SISTEMA PARA LAS CARRERAS DE LAS MAESTRAS Y MAESTROS

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: mariaelena.alvarado2418@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Titular de la Unidad 

Domicilio: Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad Campo Redondo 

Teléfono: 8444118800 ext.3270

Nombre del Responsable: María Elena Alvarado Morales

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Despacho

Área de Procedencia de Archivo: Unidad Estatal del Sistema para las Carreras de las Maestras y Maestros

mailto:mariaelena.alvarado2418@docentecoahuila.gob.mx


SE1.4.8 Reporte de Asistencia Lista de Asistencia 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.9 Inventario Bienes Inmuebles 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.10 POA Programa Operativo Anual 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 

SE1.4.11 Normatividad Manual de Funciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Fco. Coss y Av. Magisterio s/n Unidad 

Campo Redondo 


