
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.6.2.3.1
Correspondencia Interna Recibida 

y Enviada

Correspondencia Enviadas y Recibidas 

con Unidades Administrativas Internas 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.2
Correspondencia Externa Recibida 

y Enviada

Correspondencia Enviadas y Recibidas 

con Unidades Administrativas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.3 Auditorías Seguimiento a Auditorías 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.4
Solicitudes de Comprobaciones de 

Recursos
Pagos, Facturas 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.5 Evaluaciones Certificado y Evaluaciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.6 Materiales y Servicios Materiales y Servicios 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SECCIÓN:
DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DOCENTE, INVESTIGACIÓN, EVALUACIÓN Y 

CERTIFICACIÓN (IDDIEE)

SUBSECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS MATERIALES Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL

SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Subdirector

Domicilio: Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona Centro

Teléfono: 8444105424

Correo electrónico: iddie_gaguilar@hotmail.com

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Nombre del Responsable: Fourtunado Gerardo Aguilar Gaona

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General del Instituto de Desarrollo Docente, Investigación, Evaluación y Certificación 

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de Recursos Financieros Materiales y Servicios 

mailto:iddie_gaguilar@hotmail.com


SE1.6.2.3.7 Facturas
Facturas de Instancias Formativas, 

Facturas Convenios 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.8 Inventarios Altas, Bajas, Transferencias 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.9 Programa
Reunión Cerrando Fuerte, Programa 

Operativo Anual 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.10 Materiales Requisiciones y Vales de Salida 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.11 Normatividad Reglas de Operación 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.12 Informes Informes 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.2.3.13 Recursos Humanos Acuse de Recibos de Tarjetas de Débito 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico 

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro


