
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE1.6.4.1 Correspondencia Externa
Enviada y Recibida de Enero a 

Diciembre, USICAMM, Educación 

Media Superior

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.2 Correspondencia Interna
Enviada y Recibida de Enero a 

Diciembre, Tarjetas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.3 Evaluación Estatal

Ingreso a Secundaria, Comité para 

Elaboración de Reactivos, Actividades 

de Evaluación, Olimpiada del 

Conocimiento Infantil OCI,Evaluación 

Interna 6 de Primaria, Planea 5 de 

Primaria, Planea 3ro de Secundaria, 

Planea Secundaria, Resultados Ingreso 

a Secundaria (Electrónico)

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

Nombre del Responsable: Ana Elia del Socorro Guzman Esparza

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN
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SUBFONDO: DESPACHO

Cargo: Directora

Domicilio: Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona Centro

Teléfono: 8444105424 ext.106 

Correo electrónico: anaeliadelsocorro.guzman@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN
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SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE EVALUACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL
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SE1.6.4.4 Requisiciones de Servicios
Ordenes de Servicio SYSTEMS, 

Requisiciones de Material, 

Mantenimiento del Léctor

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.5 USICAMM
Calendario, Reportes, Tabla de 

Especificiaciones,  Sedes, Solicitudes 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.6 Programas
Cerrando Fuerte Físico y Electrónico, 

Formación Continua, PRODEP
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.7 Entrega a Recepción Entrega a Recepción 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.8 Licitaciones Licitación Pública Nacional 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.9 Evaluación Federal 
Planea Media Superior, Actividades de 

Evaluación, ERSE, Evaluadores, 

PACTE,PEEME

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.10 Comprobaciones Comprobante de Evidencia DGEP 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.11 Transparencia Plataforma Nacional de Transparencia 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.12 Informes Segundo Informe de Gobierno 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.13 Programas y Archivos Electrónicos Sarape, CERTE 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro

SE1.6.4.14
Consulta de Resultados de 

Evaluaciones 
Usuarios de Educación Básica Password 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Moctezuma y Luis Gutierrez s/n, Zona 

Centro


