
NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN (SC), SUSTANTIVA (S), COMÚN (C), SERIE (SE), SUBSERIE (SS) ADMVO FISCAL LEGAL

ARCHIVO 

TRÁMITE ARCHIVO CONCENTRACÍON

CONSERVACIÓN 
BAJA DOCUMENTAL  

Y/O ELIMINACIÓN 
TOTAL MUESTREO CUALITATIVO ALEOTORIO

SC12.5S DIRECCIÓN DE BACHILLERATOS PARTICULARES

1 SE12.5.1 Correspondencia Interna
2 SE12.5.2 Correspondencia Externa X 3 6 9 Conservación

3 SE12.5.3 Cartas de Autenticidad solicitadas por Correo Electrónica X 3 6 9 Conservación

4 SE12.5.4 Cartas de Autenticidad solicitadas presencial X 3 6 9 Conservación

5 SE12.5.5 Consejos Escolares de Participación Social X 3 6 9 Conservación

6 SE12.5.6 Becas X 3 6 9 Conservación

7 SE12.5.7 CCT  Actualización de Centros de Trabajo X 3 6 9 Conservación

8 SE12.5.8 Sistema de Inmuebles Escolares (SIE) X 3 6 9 Conservación

9 SE12.5.9 Media y Superior X 3 6 9 Conservación

10 SE12.5.10 Planes de Estudios X 3 6 9 Conservación

11 SE12.5.11 Altas y Bajas de Escuelas Incorporadas X 3 6 9 Conservación

12 SE12.5.12 Entrega Recepción de Certificados X 3 6 9 Conservación

13 SE12.5.13 Validación Escolar X 3 6 9 Conservación

14 SE12.5.14 Archivo de Certificación X 3 6 9 Conservación

15 SE12.5.15
Comité Estatal para la Planeación y Programación de la Educación Media Superior 

(CEPPEMS) 
X 3 6 9 Conservación

16 SE12.5.16 Viáticos X 3 6 9 Conservación

17 SE12.5.17 Servicio Social X 3 6 9 Conservación

18 SE12.5.18 Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios  X 3 6 9 Conservación

19 SE12.5.19 Jurídico X 3 6 9 Conservación

20 SE12.5.20 Declaración de Modificación Patrimonial X 3 6 9 Conservación

21 SE12.5.21 Bachilleratos Particulares (Normatividad) X 3 6 9 Conservación

22 SE12.5.22 COVID-19 Sistema Híbrido X 3 6 9 Conservación

23 SE12.5.23 Giras de Trabajo X 3 6 9 Conservación

24 SE12.5.24 Visitas de Supervisión X 3 6 9 Conservación

No.
CODIGO DE 

CLASIFICACIÓN

VALORES PRIMARIOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN

TOTAL DE AÑOS

DESTINO FINAL TÉCNICA DE SELECCIÓN MÉTODO DE MUESTREO 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN        

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE BACHILLERATOS PARTICULARES


