
NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN (SC), SUSTANTIVA (S), COMÚN (C), SERIE (SE) ADMVO FISCAL LEGAL ARCHIVO 

TRÁMITE

ARCHIVO 

CONCENTRACIÓN

CONSERVACIÓN 

BAJA 

DOCUMENTAL  

Y/O ELIMINACIÓN 

TOTAL MUESTREO CUALITATIVO ALEOTORIO

SC12.6S DIRECCIÓN ESTATAL DE SERVICIO SOCIAL
1 SE12.6.1 Inscripción al Servicio Social X 3 3 6

2 SE12.6.2 Validación X 3 3 6

3 SE12.6.3
Certificación de Liberación de Cartas de Servicios Social  

(electrónico)
X 3 3 6

4 SE12.6.4 Correspondencia Externa X 3 3 6

5 SE12.6.5 Correspondencia Interna X 3 3 6

6 SE12.6.6 Normatividad X 3 3 PERMANENTE

7 SE12.6.7 Eventos de Servicio Social BAJA X 3 3 PERMANENTE

8 SE12.6.8 Estadísticas X 3 3 6

9 SE12.6.9 Plataforma de Servicio Social Educación Media Superior X 3 3 6

10 SE12.6.10 Inventarios de Mobiliario X 3 3 6

11 SE12.6.11 Capacitación X 3 3 6

12 SE12.6.12 Puntualidad y Asistencia X 3 3 6

13 SE12.6.13 Certificado Digital X 3 3 6

14 SE12.6.14
Catálogo de Instituciones receptoras de Prestadores de 

Servicio Social
X 3 3 6

15 SE12.6.15 Directorio de las Instituciones Educativas y Bachillerato X 3 3 6

16 SE12.6.16 Manual de Organización y Procedimientos X 3 3 6

SECCIÓN: DIRECCIÓN ESTATAL DE SERVICIO SOCIAL

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN
FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR

TÉCNICA DE SELECCIÓN MÉTODO DE MUESTREO 

No.
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN

VALORES PRIMARIOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN
TOTAL DE 

AÑOS

DESTINO FINAL


