
DESCRIPCIÓN FECHA VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

SC13.1S
DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE TRÁMITE Y 

GESTIÓN

SE13.1.1 Correspondencia Interna
Oficios Enviados y Recibidos 

con Unidades Administrativas
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2 Documentos de Instituciones de Gobierno y UniversidadesSolicitudes y Gestiones 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SC13.1.1C SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

SE13.1.1.1 Correspondencia en Línea
Oficios Enviados y Recibidos 

con Unidades Administrativas
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.1.2 Propuestas Sindicales Movimientos de Personal 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

Nombre del Responsable: Gloria Luz González  López

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Subsecretaría de Educación Básica

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Desarrollo de Trámite y Gestión 

Cargo: Directora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 844-411-89-35  Ext. 3731, 3247

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE TRÁMITE Y GESTIÓN 

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: jorgealberto.salcido@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA 

mailto:jorgealberto.salcido@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.1.1.3 Problemas Laborales
Problemas Laborales 

(Incidencias en todas las 

Instituciones)

2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SC13.1.2C SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

SE13.1.2.1 Correspondencia 
Oficios Enviados y Recibidos 

con Unidades Administrativas
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.2 Formatos de Gestión Solicitudes de Tramites 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.3 Circulares Oficios Informativos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.4 Tarjetas
Respuestas e Indicaciones 

Internas
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.5 Programas Sociales Proyectos y Programas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.6 Nominas Nominas de Programas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.7 Sistema de Inventarios Mobiliario 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.1.2.8 Puntualidad y Asistencia
Registro de Asistencia 

Mensual
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. 

Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro


