
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE13.4.1.1 Dirección de Nivel Apoyos a Áreas Escolares 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.2 Correspondencia Interna
Oficios Internos dentro 

del Área
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.3 Correspondencia Externa
Oficios Externos dentro 

del Área
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.4 Procedimientos Administrativos Trámites 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.5 Inventarios Altas y Bajas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.6 Viáticos Solicitudes de Viaje 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.7 Expedientes Jardines de Niños Oficiales
Expedientes Jardines de 

Niños Oficiales
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.8
Expedientes Jardines de Niños 

Particulares

Expedientes Jardines de 

Niños Particulares
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.9 Estadística Estadística 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO EDUCATIVO 

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN ESTATAL DE EDUCACIÓN PREESCOLAR

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: blancamarisa.davila@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA 

Cargo: Directora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118895 ext. 3611 y 3626

Nombre del Responsable: Blanca Marisa Dávila Salinas

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección de Educación Preescolar

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Administración Estatal de Educación Preescolar 

mailto:blancamarisa.davila@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.4.1.10 Jurídico Procesos Jurídicos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.11 Recursos Humanos
Movimientos de 

Personal
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.12 Recursos Materiales Solicitud de Material 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.1.13 Puntualidad y Asistencia Reportes y Seguimientos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro


