
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE13.4.2.1 Preescolar
Procesos Administrativos 

de Preescolar
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.2 Padres de Familia y Comunidad
Solicitudes de Padres de 

Familia
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.3 Correspondencia
Oficios Enviados y 

Recibidos
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

Subdirección de Operación de Jardines

SE13.4.2.4 Infraestructura Gestión de Planteles 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.5 I.N.E Procesos Electorales 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.6 Programas Trabajo y Gestión Programas Educativos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.7 Viáticos Solicitudes de Viaje 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

Nombre del Responsable: Claudia Maria Castillo Fraustro

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección de Educación Preescolar

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Administración Federal de Educación Preescolar 

Cargo: Directora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118980 ext. 3632 y 3539

Correo electrónico: claudiamaria.castillo@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN PREESCOLAR

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN FEDERAL DE EDUCACIÓN PREESCOLAR

SERIE DOCUMENTAL
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DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.4.2.8
Estadística Altas, Bajas Reaperturas de 

Centros de Trabajo
Altas, Bajas, Reapeturas 

de Centros de Trabajo
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.9 Incrementos y Decrementos Movimientos Educativos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.10 Restructuración de Zonas
Movimientos 

Domiciliarios de Escuelas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.11 Inscripción de Niños Altas y Bajas Educativas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.12 Programa de Seguridad e Higiene
Recorridos Escolares de 

Seguridad
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.13 Libros de Texto
Solicitudes y 

Movimientos de Libros 

de Texto

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.14 Registros de Asistencia Puntualidad y Asistencia 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.15
Programa Uniformes y Zapatos 

Escolares
Programas Escolares 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.16 Protección Civil Programas y Cursos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.17 Ternas Asignación de Nombres 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.18 Calendarización y Ajuste de Calendario Ajustes de Calendario 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.19 Prensa y Quejas
Revisión y Recepción de 

Prensa
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.20 Evaluaciones
Verificación y Control 

Trimestral
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

Subdirección de Recursos Humanos

SE13.4.2.21 Laborales
Movimientos de 

Personal
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.22 Convocatorias Concursos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.23 Plantilla en Línea 
Movimientos de 

Personal Interno
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro

SE13.4.2.24 Jurídicos Procesos Jurídicos 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo 

Redondo, Zona Centro


