
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE13.5.5.1
Manual de Organización 

Autorizado
Descripción de Puestos y Funciones 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.2 Manual de Procedimientos 

Autorizados

Descripción de Procedimientos pertenecientes a la 

Dirección General 
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.3 Oficios y Circulares Externos
Documentos recibidos de Dependencias Externas para su 

trámite
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.4 Oficios y Circulares Internos
Documentos recibidos de Dependencias Internas para su 

trámite
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.5 Entrega Recepción Procedimiento Administrativo de Entrega Recepción 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.6 Declaración Patrimonial Proceso Administrativo de Servidores Públicos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.7 Instituto Electoral Préstamos de Escuelas para instalación de casillas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN PRIMARIA

SUBSECCIÓN: UNIDAD DE TRÁMITE Y GESTIÓN

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: rosaanaelizabeth.lopez@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSCRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA

Cargo: Titular de la Unidad

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118967 ext. 3624

Nombre del Responsable: Rosaana Elizabeth López Salazar

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Educación Primaria

Área de Procedencia de Archivo: Unidad de Trámite y Gestión

mailto:rosaanaelizabeth.lopez@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.5.5.8
Apoyo a Proyectos y Programas 

Educativos
Programas Estatales y Federales 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE13.5.5.9
Fundación Lazos

Programa de Capacitación a los Docentes 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro


