
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE13.6.1 Oficios y Circulares Externos Oficios Enviados y Recibidos fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.2 Oficios y Circulares Internos Oficios Enviados y Recibidos dentro de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.3 Víaticos Comprobación de Gastos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.4 Auditorías Fone, Entrega Recepción, Declaración Patrimonial 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.5 Tramites de solicitud Solicitudes y Necesidades 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.6 Puntualidad y asistencia Comisiones, Justificaciones, Faltas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.7 Tramites Jurídicos
Trámites de Jurídico revisar,validar y seguimiento de 

información a modalidades
2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.6.8 Plantilla de personal Personal 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Nombre del Responsable: Ada Melina Coss Orta

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Subsecretaría de Educación Básica

Área de Procedencia de Archivo: Dirección General de Educación Primaria

Cargo: Dirección General

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext. 3406

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SECUNDARIA

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: adamelina.coss7605@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSCRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA

mailto:adamelina.coss7605@docentecoahuila.gob.mx

