
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE13.7.7.1 Oficios y Circulares Externos Oficios fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.2 Oficios y Circulares Internos Oficios dentro de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.3 Informes Informes 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.4 Proyecto Alternativo Proyecto 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.5
Seguimiento Programa de 

Tiempo Completo
Programa 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.6

Proyecto para el Desarrollo de 

Habilidades Musicales mediante 

la Conformación de las 

Orquestas

Proyecto 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Nombre del Responsable: Lourdes Villaseñor Hernández

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Proyectos y Programas Educativos 

Área de Procedencia de Archivo: Dirección Estatal del Programa Escuelas de Tiempo Completo

Cargo: Directora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118811 ext. 3276 y 3746

Correo electrónico: lourdes.villaseñor@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSCRETARÍA DE EDUCACIÓN BÁSICA

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE PROYECTOS  Y PROGRAMAS EDUCATIVOS

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN ESTATAL DE PROGRAMAS DE ESCUELAS DE TIEMPO COMPLETO 

SERIE DOCUMENTAL

mailto:lourdes.villaseñor@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.7.7.7 Auditoría Solicitud de Información 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.8 Ejercicio de Economías Compras y Base de Datos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.9 Libro Blanco Oficios, Convenios y Recibos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

ÁREA FINANCIERA

SE13.7.7.10
Oficios de Solicitud de Pago de 

Compensaciones
Oficios de Pago 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.11

Recibos del Recurso de 

Fortalecimiento de Equidad y 

Inclusión Región Sureste

Recibos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.12

Recibos del Recurso de 

Fortalecimiento de Equidad y 

Inclusión Región Laguna

Recibos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.13

Recibos del Recurso de 

Fortalecimiento de Equidad y 

Inclusión Regiónes Norte-

Desértica-Carbonífera

Recibos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.14
Actas de Supervisión Financiera 

1
Actas de 1 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.15
Actas de Supervisión Financiera 

2
Actas de 2 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.16

Respuestas de Procesos 

Administrativos del Órgano 

Interno de Control

Respuestas de del 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.17

Lista de Asistencia de 

Capacitación de la Operatividad 

del PETC

Lista de Capacitación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.18
Respuestas de Solicitudes de 

Pago
Respuestas de Pago 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro



DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

ÁREA ACADÉMICA

SE13.7.7.19
Visitas de Acompañamiento 

Académico
Registro de Visitas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.20 Acciones Contigencia COVID-19 Registro, Concentración y Evaluación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.21 Entrega de Materiales Registro de Materiales Faltantes 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.22 Solicitud de Ingreso al Programa Solicitud de Programa 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.23
Acuerdos de Convivencia 

Escolar
Lineamientos para la Organización 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.24 Solicitud de Baja de Programa Solicitud de Programa 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

PROGRAMA O ÁREA SERVICIO 

DE ALIMENTACIÓN PETC

SE13.7.7.25
PETC S.A. Visitas de 

Acompañamiento 
Registro de Visitas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.26

PETC S.A. Licitación la-90500984-

N91-2015 Oct 2015-Jul 2016, LA-

90500984-154-2015 

Licitación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.27

PETC S.A Licitación LA-90500984-

E60-2015 Agos-Dic 2017, LA-

90500984-E60-2015 

Licitación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.28
PETC S.A Escuelas de Nuevo 

Ingreso y Solicitudes 
Ingreso y Solicitudes 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.29
PETC S.A Licitación Pública 

Nacional  (Interno) 
Licitación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro



DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.7.7.30
PETC S.A Acuses de Entrega de 

Insumos Gama
Recibos de Entrega 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.31

PETC S.A Beneficios otorgados 

Escuelas Servicio de 

Alimentación Nov- Dic del 2018 

Región Sur, Laguna y Norte 

Beneficios Otorgados a Escuelas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.32
PETC S.A Apoyo Comités de 

Alimentación y Apoyo Gas L.P. 
Comites 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.33
PETC S.A Habilitación y 

Equipamiento Escuelas 
Entrega de Material 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.34
PETC S.A Base de Escuelas con 

Diversos Datos 
Datos de Escuelas 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.35
PETC S.A Oficios 2020-I 

(Internos y Externos)
Oficios dentro y fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.36
PETC S.A Acuses Entrega de 

Formatos Gama 
Recibos de Entrega 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.37
Servicio de Alimentación Oficios 

2020-II (Internos y Externos)
Oficios dentro y fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.38
Servicio de Alimentación Oficios 

2019-I (Internos y Externos)
Oficios dentro y fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.39
Servicio de Alimentación Oficios 

2019-II (Internos y Externos)
Oficios dentro y fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.40 Oficios de Pago de Insumos Oficios de Insumos 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.41 SIT CONAFE 2020 (Interno) Apoyo Económico 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro



DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE13.7.7.42
PETC Correos-Oficios 

Seguimiento México
Oficios Correos México 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.43 PETC Informe de Inicio y Cierre Programa 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.44
Oficios Escuelas Comunitarias 

CONAFE
Oficios de Escuelas Comunitarias 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.45 Oficios  (Internos y Externos) Oficios dentro y fuera de la Institución 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro

SE13.7.7.46
PETC S.A Licitación Pública 

Nacional  (N°E93 Y E54)
Licitación 2024-2025 Soporte Físico y Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, 

Unidad Campo Redondo, Zona Centro


