CoAHUILA SEDU
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Unidad Administrativa: Coordinacion General de Relaciones Laborales

Area de Procedencia de Archivo: Direccion General de Néminas y Control Presupuestal

Nombre del Responsable: Juan Antonio Castillo Flores

Cargo: Director General

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro
Teléfono: 8444118800 ext. 3294

Correo electronico: juanantonio.torres1681@docentecoahuila.gob.mx

Correspondencia Enviada y Recibida Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.2.1.1 Recepcion y Gestion de Oficios P nviaday 2024-2025 porte TISI9Y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
con Unidades Administrativas Electrénico
Centro
. s L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Ordenes de Retencion S te F
SE6.2.1.2 . .. y Retencion y Liberacion de sueldos 2024-2025 oporte X IS,ICO y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Liberacion de Pagos Electrénico Centro



mailto:juanantonio.torres1681@docentecoahuila.gob.mx

Seguimiento de Sistema de

Soporte Fisicoy

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio

SE6.2.1.3 . Respuesta de Solicitudes 2024-2025 L s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Correspondencia Interna Electrénico c
entro
Convenios, Acuerdos y Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.2.1.4 Reglamentos de la Secretaria  |Convenios y Acuerdos 2024-2025 IFE)Iectrénico ¥ s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
de Educacién Centro
L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
. Soporte Fisico y .
SE6.2.1.5 Control de Presupuesto Seguimiento Presupuestral 2024-2025 Electrénico s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Centro
. . . . . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Prestaciones Econdmicas Tramit trol d t del S te Fi
SE6.2.1.6 ] ! ramite y control de prestaciones de 2024-2025 opor e' IS,ICO ¥ s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Sociales y Culturales personal de SEDU Electrénico
Centro
. . i L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Carrera Magisterial/Servicio Soporte Fisico
SE6.2.1.7 ] g / Gestién de Promociones 2024-2025 P X ! ,I y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Profesional Docente Electrénico c
entro
P _ . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Analisis y Seguimiento de Soporte Fi
SE6.2.1.8 ySeg Revisidn y Fiscalizacién 2024-2025 opor e’ IS,ICO y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Resultados Electrénico
Centro
. . L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Solicitud de Material Soporte Fisico
SE6.2.1.9 . .. y Solicitud de Material 2024-2025 P , ! ,I y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Mobiliario de Oficina Electrénico c
entro
ips ez . o . . . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Clasificacion y Registro de Actualizacién de Archivo de Tramité Soporte Fi
SE6.2.1.10 . yReg ctua |zaC|o.r,1 € Archivo de Tramitcy 2024-2025 oporte , |s.|co y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Archivo Concentracién Electrénico
Centro
L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Control de Documentos de Soporte F
SE6.2.1.11 k Actualizacion y Expedientes de Personal 2024-2025 opor e, IS_ICO y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Expediente Personal Electrénico c
entro
. . . . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Solicitud de Constancias de Soporte Fi
SE6.2.1.12 .., Solicitud de Declaracién de Impuestos 2024-2025 oporte X |s.|co y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Retencion de Impuesto Electrénico c
entro
., L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
, . Gest Control de P S te F i
SE6.2.1.13  |Secretaria de Finanzas estion y -ontrol de Frocesos 2024-2025 oporte Tisicoy s/n, Unidad Campo Redondo, Zona

Financieros

Electrénico

Centro




Soporte Fisicoy

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio

SE6.2.1.14 Delegaciones Notificaciones 2024-2025 Electrénico s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Centro
Programa Operativo Anual, Verificaciéon y Cumplimiento de Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.2.1.15 |Direccion General de ) ¥ P 2024-2025 P L ¥ s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
) Diferentes Programas Electrénico
Relaciones Laborales Centro
Seguimiento de Tramites o
. . . . - L Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Pendientes, Reuniones con C d Enviada y Recibid S te F
SE6.2.1.16 ! orrespondencia tnviaca y Reciblda 2024-2025 oporte Fisicoy s/n, Unidad Campo Redondo, Zona

Areas de la Secretaria de
Educacion

con Unidades Administrativas

Electrénico

Centro




