
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE6.2.1.1.1
Manuales de Organización de la 

Secretaría de Educación 

Procedimientos Laborales de las áreas 

Administrativas de la Secretaría de 

Educación

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.1.2
Manuales de Procedimientos de la 

Secretaría de Educación 

Procedimientos Laborales de las áreas 

Administrativas de la Secretaría de 

Educación

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SECCIÓN: COORDINACIÓN GENERAL DE RELACIONES LABORALES 

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE GESTIÓN Y CONTROL DE NÓMINAS 

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: fabiolamargarita.hernandez@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y RECURSOS HUMANOS

Cargo: Directora

Domicilio: Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext.3294

Nombre del Responsable: Fabiola Margarita Hernández Alfaro

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Nóminas y Control Presupuestal

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Gestión y Control de Nóminas

mailto:fabiolamargarita.hernandez@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE6.2.1.1.3

Reloj checador para los 

trabajadores de la Administración 

Central de la Secretaría de 

Educación 

Formato de Alta de Huellas del Sistema 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.1.4

Puntualidad y Asistencia del 

Personal adscrito y Asistencia del 

Personal adscrito a la Dirección de 

Nóminas y Control Presupuestal

Control de Asistencia de Personal de la 

Secretaría
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro


