
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE6.2.1.3.1
Cédulas y Recepción de 

Cheques
Cheques y Nóminas 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.2 Cheques Cancelados Relación y Rechazo de Cheques 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE NÓMINAS Y CONTROL PRESUPUESTAL 

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE PAGOS 

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: rigoberto.rodriguez@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y RECURSOS HUMANOS

Cargo: Director

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext.3226

Nombre del Responsable: Rigoberto Rodríguez Herrera

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Nóminas y Control Presupuestal

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Pagos

mailto:rigoberto.rodriguez@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE6.2.1.3.3 Correspondencia Interna
Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.4 Correspondencia Externa
Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas Externas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.5 Inventario de la Subdirección Inventario de Resguardo y Vales 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.6
Nóminas Ordinarias y 

Extraordinarias
Nóminas Ordinarias y Extraordinarias 2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.7 Nóminas de Interinatos
Nominas de Interinatos e 

Identificaciones del Personal
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.8 Retenciones  y Liberaciones Libros de resgistro, Acuses y Listado 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.9 Reexpedicción
Solicitudes de Reexpedición de 

Cheques
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.1.3.10 Viáticos Solicitudes y Comprobaciones 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro


