
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE6.2.4.1.1 Correspondencia Interna
Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.4.1.2 Correspondencia Externa
Correspondencia Enviada y Recibida 

con Unidades Administrativas Externas 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

Nombre del Responsable: Silvia Amparo Soto Ríos

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección de Servicios al Personal

Área de Procedencia de Archivo: Dirección de Prestaciones Estatales

Cargo: Directora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 ext.3132

Correo electrónico: silviaamparo.soto@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y RECURSOS HUMANOS

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL PERSONAL

SUBSECCIÓN: DIRECCIÓN DE PRESTACIONES ESTATALES

SERIE DOCUMENTAL

mailto:silviaamparo.soto@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE6.2.4.1.3 Recursos Humanos
Control de Asistencia e Incidencias 

Personales
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.4.1.4 Prestaciones Prestaciones solicitadas de Personal 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.4.1.5 Antigüedad
Pago de Antigüedad por Años de 

Servicio
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.4.1.6 Inventario Mobiliario y Equipo 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.2.4.1.7 Normatividad
Políticas Internas de la Secretaría de 

Educación, Organizaciones y 

Procedimientos

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro


