CoAHUILA SEDU
))) » Educacion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Unidad Administrativa: Direccién General de Recursos Materiales y Servicios

Area de Procedencia de Archivo: |subdireccién de Control Vehicular

Nombre del Responsable: Dyna Yanel Marquez Martinez

Cargo: Subdirectora

Domicilio: BIvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro
Teléfono: 8444118800 y 8444386681 Ext.3131

Correo electrdnico: dayanayanel.marquez@docentecoahuila.gob.mx

Correspondencia Enviada y Recibida con Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.3.2.1 Correspondencia Interna resp 1a Enviaca 2024-2025 P . y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Unidades Administrativas Internas Electronico
Centro
.. . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Mantenimiento de Padron Mantenimiento de los Vehiculos de la Soporte Fisico
SE6.3.2.2 . . 2024-2025 P o y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Vehicular Secretaria Electrénico Centro



mailto:dayanayanel.marquez@docentecoahuila.gob.mx

Solicitudes, Comprobaciones y

Soporte Fisicoy

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio

SE6.3.2.3 Viaticos ) 2024-2025 . s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Reeintegros Electrénico
Centro
L Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
- . . Soporte Fisicoy .
SE6.3.2.4 Aulas Moviles Traslados y Reparaciones Elétricas 2024-2025 Electronico s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Centro
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
. . . Oficios de Solicitud de Material para Soporte Fisico .
SE6.3.2.5 Solicitud de Material o P 2024-2025 P o y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Oficina y Taller Electrénico
Centro
Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
.. Traslados de Personal, Aulas Moviles, Soporte Fisico .
SE6.3.2.6 Comisiones o . 2024-2025 P . y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Mobiliario o Libros de Texto Electrénico
Centro
Bitacora de Servicios de Control de Servicios de Mantenimiento Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.3.2.7 L. de los Vehiculos de la Secretaria de 2024-2025 EIeF::trc’)nico y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Mantenimiento Educacidn Centro
L. Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
. Soporte Fisicoy .
SE6.3.2.8 Expedientes Personales Documentos Personales 2024-2025 Electrénico s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
Centro
. . . . Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
Formato de Entrega, Recepcion|Registro de Entrada y Salida de Soporte Fisico
SE6.3.2.9 , 8a, P gl, y>al 2024-2025 P . 1oy s/n, Unidad Campo Redondo, Zona
de Vehiculo Vehiculos Electrdnico
Centro
Expedientes de los Vehiculos de |a Soporte Fisico Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio
SE6.3.2.10 |Expedientes de Vehiculos P 2024-2025 P y s/n, Unidad Campo Redondo, Zona

Secretaria

Electronico

Centro




