
DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICA

SE6.3.2.1 Correspondencia Interna
Correspondencia Enviada y Recibida con 

Unidades Administrativas Internas
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.2
Mantenimiento de Padrón 

Vehicular
Mantenimiento de los Vehículos de la 

Secretaria
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

SUBSECCIÓN: SUBDIRECCIÓN DE CONTROL VEHÍCULAR

SERIE DOCUMENTAL

Correo electrónico: dayanayanel.marquez@docentecoahuila.gob.mx

FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y RECURSOS HUMANOS

Cargo: Subdirectora

Domicilio: Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio s/n, Unidad Campo Redondo, Zona Centro

Teléfono: 8444118800 y 8444386681 Ext.3131

Nombre del Responsable: Dyna Yanel Marquez Martinez 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

Unidad Administrativa: Dirección General de Recursos Materiales y Servicios

Área de Procedencia de Archivo: Subdirección de Control Vehícular

mailto:dayanayanel.marquez@docentecoahuila.gob.mx


DESCRIPCIÓN FECHA
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FÍSICASERIE DOCUMENTAL

SE6.3.2.3 Viáticos
Solicitudes, Comprobaciones y 

Reeintegros
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.4 Aulas Móviles Traslados y Reparaciones Elétricas 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.5 Solicitud de Material
Oficios de Solicitud de Material para 

Oficina y Taller
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.6 Comisiones
Traslados de Personal, Aulas Móviles, 

Mobiliario o Libros de Texto 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.7
Bitácora de Servicios de 

Mantenimiento

Control de Servicios de Mantenimiento 

de los Vehículos de la Secretaría de 

Educación

2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.8 Expedientes Personales Documentos Personales 2024-2025
Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.9
Formato de Entrega, Recepción 

de Vehículo
Registro de Entrada y Salida de 

Vehículos
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro

SE6.3.2.10 Expedientes de Vehículos
Expedientes de los Vehículos de la 

Secretaría 
2024-2025

Soporte Físico y 

Electrónico

Blvd. Francisco Coss y Av. Magisterio 

s/n, Unidad Campo Redondo, Zona 

Centro


