
NIVELES DE DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

SECCIÓN (SC), SUSTANTIVA (S), COMÚN (C), SERIE (SE) ADMVO FISCAL LEGAL

ARCHIVO 

TRÁMITE

ARCHIVO 

CONCENTRACIÓN

CONSERVACIÓN 
BAJA DOCUMENTAL  

Y/O ELIMINACIÓN 
TOTAL MUESTREO CUALITATIVO ALEOTORIO

SC7.1S DIRECCIÓN DE TRÁMITE Y GESTIÓN
1 SE7.1.1 Viáticos x 3 10 13 Conservación

2 SE7.1.2 Recursos Materiales x 3 10 13 Conservación

3 SE7.1.3 Recursos Humanos x 3 10 13 Conservación

4 SE7.1.4 Eventos x 3 10 13 Conservación

5 SE7.1.5 Gestiones x 3 10 13 Conservación

6 SE7.1.6 Busqueda x 3 10 13 Conservación

7 SE7.1.7
Sistema de Información para la Planeación y el Seguimiento de 

Entidades Federales SIEPSEC
x 3 10 13 Conservación

8 SE7.1.8 Agenda con Secretaría Técnica x 3 10 13 Conservación

9 SE7.1.9 Correspondencia Externa y Interna x 3 10 13 Conservación

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE TRÁMITE Y GESTIÓN

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN
FONDO: SECRETARÍA DE EDUCACIÓN

SUBFONDO: COORDINACIÓN GENERAL DE ASUNTOS JURÍDICOS 

TÉCNICA DE SELECCIÓN MÉTODO DE MUESTREO 
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VALORES PRIMARIOS PLAZOS DE CONSERVACIÓN
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DESTINO FINAL


