GENERACION DE PLANTILLA DE PERSONAL DEL MES DE FEBRERO
EN EL SIAP PARA EL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL 2026.

Coatigia

. ng:.fe S € al S ?— S tema de Sistema Administrativo de Relaciones Laborales
Administracidén de Personal .

SiAP tecleando usuario y A

contrasefa ]

Al accesar se despliega la ventana donde solicita introducir la Clave de Centro de

a 10 caracteres segin corresponda.

Trabajo 05DPR0O000Q

|
Dar clic sobre el botén R EEUERILUE (el BTSN —

Sistema de Administracion de Personal (SiAP)

Por centro de trabajo

Centro:
et —
Mapa Curricular {Secundarias)
Mes:

Ingresar a Planfilla{anterior)



Se despliega la ventana del mend principal en donde deberd dar clic en el siguiente

botédn. E
oton Guincena Actual

OAHUILA SiAP Sistema de Administracion de Personal §EDHU
. O5DPR0000Q- fomie
Y = —

Aplicaciones de plantilia » Incidencias Reportes de Plantilla ~ Datos del centro Imprimir Salir

Se muestra la ventana historial de plantilla, dar clic sobre los caracteres
dd/mm/aaaa para habilitar la modificacidén de la fecha, teclear 01/02/2026,
|

Historial de plantilla + > %

Historial de la nueva plantilla

Seleccionar la fecha a buscar Actual

ey dd /mm / azaa Ir a Plantilia Actual

Seleccionar

una vez ingresada la fecha dar clic ,se redireccidbnara a la pantalla

principal del SiAP del Centro de Trabajo

Historial de plantilla + »
Historial de la nueva plantilla
Seleccionar la fecha a buscar Actual
01/82/2026 Ir a Plantilla Actual

Seleccionar <



Verifique que el botén PRELLLUERIFAEEN  muestre la quincena 202603 (correspondiente

a 01/02/2026), posteriormente de clic en la opcidn de Reportes de Plantilla ~ [JelelsleISu-1t

muestran los diferentes reportes,

OAHUILA SiAP Sistema de Administracion de Personal SEDU
A 05DPR0000Q - foi

Qe v R «—

Aplicaciones de plantilla *  Incidencias  Reportes de Plantilla ~  Datos del centro  Imprimir  Salir

Filtrar
CURP RFC : 2 FUNCIONES
Trabajo (Web-Excel)
Reporte Mensual de Jomnada
Reporte de Ausentismo
seleccione el boton [k ZisiEh 2 , al dar clic se despliega la plantilla de

Trabajo {PDF}

personal de la quincena 202603 (correspondiente al mes de febrero).

Reporte de CCT
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SECRETARIA DE EDUCACION EN EL ESTADO DE COAHUILA Pag.1de 2
PLANTILLA DE PERSONAL 200412026
Ciclo Escolar 2025-2026
01202603
CONTROL: NIVEL:
DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO:
CLAVE: NOMBRE
DOMICILIO: COLONIA:
LOCALIDAD; MUNICIPIO: TURNO: ZONA ESCOLAR:

[num . NOMBRE DEL PERSONAL e srieses |Mosee| oo |MATERIA/FUNCION  [wwveL b estupios [sruro| Fé [ oD | EC [ror] ALum |




